KROK PO KROKU

JAK WYPEENIC WNIOSEK
O STYPENDIUM ARTYSTYCZNE DZIELNICY SRODMIESCIE
M.ST. WARSZAWY?

—_—
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Whnioski o stypendia artystyczne Dzielnicy
Srédmiescie m.st. Warszawy
sktadane sg za pomocg
Elektronicznego Systemu
do Obstugi Stypendidow m.st. Warszawy
(ESAOS) dostepnego na stronie
stypendia.um.warszawa.pl

—_—

-
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Rejestracja w systemie

Panel do , Rejestracji” pojawi sie po nacisnieciu przycisku
,Zaloguj sie” widocznym w prawym gornym rogu.

—

@ ..« STYPENDIA M.ST. WARSZAWY A A+ as (

!. ke
»

Zaloguj sie

Elektroniczny System do Obstugi Stypendiow m.st. Warszawy
(ESdOS) to miejsce, w ktérym dostepna jest stoteczna oferta

stypendialna. Platforma umozliwia zapoznanie si¢ z kryteriami Stypendia
przyznawania poszczegolnych stypendiow, wypeinienie wniosku o artystyczne Wiegcej
stypendium i sledzenie procesu jego weryfikacji. Promowanie Dzielnicy Srodmiescie m.st. Warszawy

zdolnych, kreatywnych, aktywnych mieszkanicow i mieszkanek
miasta oraz osob z nim zwigzanych to praktyczna realizacja
zatozen Strategii #Warszawa?2 — aktywni mieszkancy,
przyjazne miejsce, otwarta metropolia
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Rejestracja w systemie

Podczas rejestracji poprosimy o podanie podstawowych
danych, w tym adresu e-mail, na ktory zostanie wystany
link weryfikacyjny, umozliwiajgcy aktywacje konta.

Uwaga! Konieczne jest podanie imienia i nazwiska
zgodnych z dokumentem tozsamosci.

-
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Rejestracja w systemie

Po zarejestrowaniu konta, kazdorazowy dostep
do systemu bedzie mozliwy po podaniu: loginu (nie adresu
mailowego) oraz hasta w panelu logowania (prawy gorny rog).

-
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Pamietaj!

Zapoznaj sie uwaznie z Regulaminem przyznawania

stypendiow artystycznych m.st. Warszawy oraz ogtoszeniem

o naborze wnioskow o stypendia artystyczne Dzielnicy
Srédmiescie m.st. Warszawy przyznawane przez Zarzad Dzielnicy
Srédmiescie m.st. Warszawy

Informacje i dokumenty znajdziesz na stronie stypendiow
artystycznych, na stronie stypendia.um.warszawa.pl

-
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Przed wypetnieniem wniosku

1. Przygotuj co najmniej dwie rekomendacje od osob
majacych dokonania w dziedzinie, ktorej dotyczy
przedsiewziecie; od przedstawicieli zwigzku tworczego,
instytucji kultury, organizacji mogacej ocenic
przedsiewziecie stypendialne pod wzgledem
merytorycznym; od opiekuna artystycznego.

-
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Przed wypetnieniem wniosku

Rekomendacje musza by¢:

e przygotowane na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze
(do pobrania na stronie stypendiéw artystycznych w systemie ESdOS);

e wiasnorecznie podpisane przez osoby wystawiajgce dokument;

e wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania wnioskéw
stypendialnych (liczy sie dzien ztozenia wniosku w systemie).

Pamietaj! Nie bedg akceptowane rekomendacje wystawione wczesniej

niz 6 miesiecy przed terminem sktadania wnioskow stypendialnych
oraz takie, gdzie brakuje odrecznego podpisu osoby rekomendujacej.

-
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Przed wypetnieniem wniosku:

2. Jesli jestes tworczynig/tworca z dorobkiem: przygotu;j
portfolio lub dokumentacje twdrczosci prezentujgce Twaj
dorobek

Np. skany katalogéw z wystaw indywidualnych, reprodukgcji
prac, recenzji, opinii, wybranych utwordw i artykutow. Wielkos¢
poszczegolnego pliku nie moze przekroczy¢ 30 Mb. Warunkiem
uznania wniosku jest mozliwos¢ prawidtowego odczytania
wszystkich zatgczonych plikdw za pomocg pakietow biurowych.

-
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Przed wypetnieniem wniosku

3. W przypadku wnioskow dotyczacych stypendium w zakresie
opieki nad zabytkami: przygotuj oswiadczenie, do ktodrej
instytucji przekazana zostanie dokumentacja i wyniki
przeprowadzonych badan.

-
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Whiosek

Aby wypetni¢ wniosek o stypendium artystyczne nacisnij przycisk
,Wiecej” w zaktadce ,Stypendia artystyczne”.

STYPENDIA M.ST. WARSZAWY A a a= O Zaloguj sie

Elektroniczny System do Obstugi Stypendiow m.st. Warszawy
(ESdOS) to miejsce, w kitdrym dostepna jest stoleczna oferta

stypendialna. Platforma umozliwia zapoznanie sie z kryteriami Stypendia
przyznawania poszczegolnych stypendiow, wypetnienie wniosku o artystyczne
stypendium i $ledzenie procesu jego weryfikacji. Promowanie Dzielnicy Srodmiescie m.st. Warszawy
zdolnych, kreatywnych, aktywnych mieszkancow i mieszkanek

miasta oraz oséb z nim zwiazanych to praktyczna realizacja

zatozeri Strategii  #W: va2 — aktywni mieszkancy,

przyjazne miejsce, otwarta metropolia
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Whiosek

Nastepnie dokonaj wyboru kategorii stypendialnej:
* Debiutant/debiutantka
e Twodrca/tworczyni z dorobkiem

Debiutant/Debiutantka
o e
naboru xa

10

dni

TworcalTworczyni z dorobkiem
e R o
naboru Za

~ 10

dni
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Whiosek

Wybierz przycisk ,Utworz wniosek” widoczny przy kategorii stypendialne;.
Jezeli chcesz sie dowiedzie¢ wiecej o kategoriach stypendialnych wybierz
przycisk ,Wiecej”.

Uwaga! Wybranie przycisku ,,Utworz wniosek” powoduje kazdorazowo
utworzenie nowego formularza. Aby kontynuowac prace nad rozpoczetym
juz wnioskiem, zaloguj sie do systemu, przejdz do zaktadki ,Moje wnioski”
i wybierz wniosek do edycji.

-
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Whiosek

Podczas pracy nad wnioskiem zmiany zapisujg sie automatycznie po
przejsciu do nastepnego kroku.

Informujemy tez, ze ze wzgledow bezpieczenstwa danych, system
automatycznie wylogowuje uzytkownika/uzytkowniczke, jesli nie
wykonuje sie zadnej akcji w systemie dtuzej niz przez 1 godzine.
Aby zachowaé wprowadzone dane kliknij przycisk ,,Zapisz zmiany”.

-
m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy
%



KROK PIERWSZY
WNIOSKU

Przetwarzanie danych osobowych

Prosimy o zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczacg
przetwarzania danych osobowych oraz wyrazenie zgody
na ich przetwarzanie.

Prosimy rowniez o wyrazenie zgody na przetwarzanie takich danych
jak e-mail i telefon — to umozliwi i utatwi bezposredni kontakt
z osobami wnioskujgcymi.
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KROK PIERWSZY WNIOSKU

Przetwarzanie danych osobowych
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych (wymagane)

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sig z klauzulg informacyjng [ ] o sposobach przetwarzania danych osobowych. Dane beda przetwarzane na potrzeby rekrutacji i obstugi stypendium artystycznego
Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie adresu e-mail i numeru telefonu

] Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Prezydenta m.st. Warszawy moich danych osobowych w zakresie: adresu e-mail i nr telefonu. Udzielam zgody w celu wzigcia udziatu w naborze wnioskow o stypendia
artystyczne m.st. Warszawy. Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO[1], kiory dotyczy przetwarzania danych osobowych na podstawie dobrowoinej zgody.

[1] ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych).

Uwaga: to pole nie jest obowigzkowe, ale uprzejmie prosimy o jego wypetnienie. Utatwi to nam prace oraz pozwoli na niezwtoczne przekazywanie osobom sktadajgcym wnioski informacji dotyczacych
naboru.

Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie przechowywania danych w systemie ESdOS

] Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prezydenta m.st. Warszawy moich danych osobowych wprowadzonych do Elektronicznego Systemu do Obstugi Stypendiow (ESdOS). Udzielam zgody w celu
przechowywania ww. danych w Systemie ESAOS i umozliwienia mi wgladu w historie ztozonych przeze mnie wnioskow stypendialnych po zakonczeniu postgpowania naboru wnioskow o stypendia artystyczne m.st.
Warszawy. Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO[1], ktory dotyczy przetwarzania danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody.

[1] ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Uwaga: brak tej zgody spowoduje automatyczng archiwizacje dokumentdw, co oznacza¢ bedzie w praktyce brak mozliwosci wgladu do ztozonych w systemie wnioskow po zakonczeniu danej edycji
stypendialnej. W przypadku udzielenia zgody dane beda przechowywane w Systemie ESdOS do chwili odwotania ztozonej przez Pana/Panig zgody na ich przechowywanie, nie diuzej jednak niz 5 lat od
momentu zakonczenia danej edycji stypendialnej.

m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy




KROK DRUGI
WNIOSKU

Informacje podstawowe

Prosimy o podanie wszystkich niezbednych danych osobowych.

Dzieki podaniu adresu e-mail i telefonu bedziemy mogli szybko
skontaktowac sie z osobg sktadajgcg wniosek, jak rowniez niezwtocznie
przekazac informacje o wynikach naboru.

Tutaj tez dokonywany jest wybor dziedziny.
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KROK DRUGI WNIOSKU

Adres e-mail

© To pole nie jest obowiazkowe, ale uprzejmie prosimy o jego wypetnienie. Utatwi to nam prace oraz pozwoli na niezwioczne przekazywanie informacji dotyczacych naboru
Nr telefonu

© To pole nie jest obowiazkowe, a

e uprzejmie prosimy o jego wypeltnienie. Utatwi to nam prace oraz pozwoli na niezwloczne przekazywanie informacji dotyczacych naboru

Data urodzenia (wymagane)

Adres korespondencyjny kandydata/kandydatki

Ulica (wymagane)

Nr domu (wymagane)
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KROK DRUGI WNIOSKU

Dziedzina

Dziedzina (wymagane)

film

literatura

muzyka

opieka nad zabytkami
sztuki wizualne
taniec

teatr

upowszechnianie kultury
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KROK TRZECI
WNIOSKU

Opis przedsiewziecia stypendialnego

Nalezy przedstawic¢ opis przedsiewziecia stypendialnego, udzielajac
odpowiedzi w poszczegdlnych polach wniosku.

—_—

%
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KROK TRZECI WNIOSKU

Przetwarzanie Informacje Opis Wyksztatcenie Rekomendacje Oswiadczenia
danych podstawowe przedsiewziecia i dorobek
osobowych stypendialnego tworczy

Opis przedsiewziecia stypendialnego

@ Informacje podane na tej stronie beda podlegaty ocenie merytorycznej

Tytutinazwa przedsiewziecia (

Skrocony opis przedsiewziecia (wymagane)

ej 500 znakdw

6 To pole powinno zawierac najw

Szezegotowy opis przedsiewziecia (nalezy uwzglednié kryteria, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 Regulaminu) (w
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KROK TRZECI WNIOSKU

Cel realizacji przedsiewzigcia (i

4
€ Prosimy okresli¢ co chciataby Pani / chciatby Pan osiagnac w ramach realizacji projektu. To pole powinno zawieraé najwyzej 1800 znakdw
Srodki | metody realizacji przedsiewziecia (»

A4
O Prosimy
materiatd ) hedzi I ( ) C: p. pon ¢ najwyzej 1800 znakdw

4

© To pole powinno zawieraé najwyzej 1800 znakdw
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KROK TRZECI WNIOSKU

Whnioskowany okres przyznawania stypendium

Okres przyznawania stypendium jest réwnoznaczny z terminem realizacji przedsiewziecia (wymagane)

potrocze (styczen - czerwiec)

(lipiec - grudzien)

Harmonogram realizacji projektu

acji przedsiewziecia, uwzgledniajac

ji projektu (harmonogram projektu);
realizacji projektu (miesiac, rok)

Data rozpoczecia (wymagans) Data zakoniczenia (wymagans) Dziatanie (wymsgans)

m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy

Akcje




KROK CZWARTY
WNIOSKU

Informacje szczegoétowe: wyksztatcenie
i dorobek twdrczy

Prosimy o podanie szczegotdw dotyczacych osiggniec artystycznych.

—_—

%
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KROK CZWARTY WNIOSKU

Przetwarzanie Informacje Opis Wyksztatcenie Rekomendacije Oswiadczenia
danych podstawowe przedsigwziecia i dorobek
osobowych stypendialnego tworczy

Wyksztatcenie

Poziom wyksztatcenia (i

srednie

wyZsze

Wybierz uczelnie/podaj nazwe szkoly (i

— Nie wybrano - A

€ W przypadku ukoriczenia innej szkoty prosze wybrac “inne”

Rok ukoriczenia szkoty/uczelni

Stypendium artystyczne m.st. Warszawy

Czy otrzymata Pani/otrzymat Pan dotychczas stypendium artystyczne m.st. Warszawy? (wymagane
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KROK CZWARTY WNIOSKU

Dorobek tworczy

Zyciorys artystyczny wnioskodawczynifwnioskodawcy (wymsgans)

ktérej sktadany jest wniosek. To pole powinno zawierad najwyzej 1500 znakdw.

Portfolio lub dokumentacja tworczosci

y¢ portiolio lub dokumentacje tworczosci, prezentujace dorobek wnioskodawcy — np. katalogi z wy
30 Mb

w indywidualnych, reprodukcje prac, recenzje, opinie, wybrane utwory i arfykuly, nagrania z koncertow czy wystepow, itp. Wi

Nazwa dokumentu (v

Opis

Zatacznik lub link fwymsagans)

© Jesli dokument przekracza 30 Mb, futaj mozna podac link do ogdlnodostepnej strony
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KROK PIATY
WNIOSKU

Rekomendacje

Tutaj nalezy zamiescic¢ skan co najmniej dwdch rekomendac;ji przedsiewziecia
stypendialnego od oséb majgcych dokonania w dziedzinie, ktérej dotyczy
przedsiewziecie, przedstawicieli zwigzku twdrczego, instytucji kultury,
organizacji mogacej ocenic przedsiewziecie stypendialne pod wzgledem
merytorycznym lub opiekuna artystycznego.
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KROK PIATY WNIOSKU

Pamietaj! Aby wniosek spetniat kryteria formalne nalezy zatgczy¢ co najmniej dwie rekomendacje projektu stypendialnego

Rekomendacje

@ Zatacz skany (preferowany format PDF) co najmniej dwoch rekomendagji:

1) wystawionych przez osoby majgce dokonania w dziedzinie, ktorej dotyczy przedsigwzigcie stypendialne, przedstawicieli zwigzku tworczego, instytucji kultury, organizacji mog
wzgledem merytorycznym lub przez opiekuna artystycznego;

2) przygotowanych na wzorze, stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia o naborze (do pobrania na stronie stypendiow artystycznych w systemie ESdOS);

3) wtasnorecznie podpisanych przez osoby wystawiajgce dokument;

4) wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania wnioskow stypendialnych (liczy sig dzien ztozenia wniosku w systemie).

Na oceng formalng bedzie miata wptyw mozliwos¢ prawidtowego odczytania zamieszczonych plikow.

Imie i nazwisko osoby rekomendujacej (wy Tytut naukowy, stanowisko, petniona funkcja Skan rekomendacji (wyr

Przeciagnij pliki tutaj lub dodaj z urzadzenia

Poswiadczenie zgodnosci rekomedacji z oryginatem

Poswiadczenie (wymagane)

Poswiadczam zgodnos¢ przedtozonych skanow rekomendaciji z oryginatem

m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy

Akcje




Wazne w kroku pigtym!

Rekomendacje muszg byc:

* przygotowane na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia
(do pobrania réwniez w systemie ESdOS);

* wifasnorecznie podpisane przez osoby wystawiajgce dokument;

 dofgczone w formacie dopuszczonym przez system (na ocene
formalng bedzie miata wptyw mozliwos¢ prawidtowego odczytania
zamieszczonych plikow).

Osoba sktadajgca wniosek o stypendium ma obowigzek poswiadczy¢ w systemie

zgodnosc¢ rekomendacji z oryginatem.

-
m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy
%



Wazne w kroku pigtym!

Nie beda akceptowane rekomendacje wystawione
wczesnhiej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
whnioskéw stypendialnych (liczy sie dzien ztozenia wniosku
w systemie) oraz takie gdzie brakuje odrecznego podpisu
osoby rekomendujgcej.

Powyzsze dotyczy zaréwno tworcéw i tworczyn z dorobkiem,
jak i osob debiutujgcych.

-
m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy
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KROK SZOSTY
WNIOSKU

Oswiadczenia

Nalezy potwierdzié, ze dane zawarte we wniosku sg prawdziwe, zgodne
z dokumentem tozsamosci, jak rowniez wyrazi¢ zgode na opublikowanie
imienia i nazwiska na stronach miejskich (jest to niezbedne w przypadku
otrzymania stypendium).

m.st. Warszawa | Stypendia artystyczne m.st. Warszawy




KROK SZOSTY WNIOSKU

Przetwarzanie Informacije Opis Wyksztalcenie Rekomendacje Oswiadczenia
danych podstawowe przedsiewziecia i dorobek
osobowych stypendialnego tworczy
Oswiadczenia

Dane we wniosku [wymagane)
Oéwiadczam, Ze dane podans we wniosku =3 prawdziwe
Zgodnosé danych z dokumentem tozsamosci (wymagans)
Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane (imie | nazwisko) =a zgodne z moim dokumentem tozsamosc
Zgoda na opublikewanie danych na stronach internetowych m.st. Warszawy (wymagans)
YWyrazam zgode na zamieszczenie moich danych w postaci imienia | nazwiska w katalogu, o ktdrym mowa w Uchwale nr 23X11/993/2020 Rady m.st.

\Warszawy z dnia 2 lipca 2020 r. w sprawie szczegdtowych warunkdw, trybu przyznawania i wysokoscdi stypendidw artystycznych m.st. Warszawy,
publikowanym zgodnie z ww. Uchwata na stronach internetowych m.st. Warszawy

€ 7goda ta jest konieczna do opublikowania na stronach m.st. Warszawy listy osdb, ktérym zostato przyznane stypendium
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KROK SZOSTY WNIOSKU

o Prosze przejrzet wniosek. Jezeli wprowadzone dane 53 poprawne mozna wniosek zarejestrowac w systemie klikajac przycisk Zarejestruj wniosek

Przetwarzanie danych osobowych

@
[r=}
o
@

Narszawy w zakresie adresu e-mail i numeru telefonu

Zgoda na przetwarzanie danych przez Prezydenta m.st. Warszawy w zakresie przechowywania danych w systemie ESdOS
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Rejestracja wniosku nie oznacza
ztozenia wniosku w systemie.

Dopiero po zamieszczeniu w systemie skanu wtasnorecznie
podpisanego ,Potwierdzenia rejestracji wniosku”
(najpdzniej do 5 grudnia do godz. 23.59)
whniosek uznaje sie za prawidtowo ztozony.
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Rejestracja wniosku

Po wypetnieniu wniosku i sprawdzeniu czy wszystkie dane zostaty
w nim uwzglednione oraz wszystkie zatgczniki dodane mozna
zarejestrowac wniosek w systemie, poprzez nacisniecie przycisku
,Zarejestruj wniosek”.

Pamietaj! Po wcisnieciu przycisku , Zarejestruj wniosek” nie bedzie juz
mozliwosci edytowania wniosku. Po zarejestrowaniu i zaakceptowaniu
komunikatu potwierdzajgcego zamiar rejestracji, zostanie nadany
indywidualny numer wniosku i nie bedzie mozliwy juz powrét do edycji
danego wniosku.
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KROK SZOSTY WNIOSKU

UWAGA! Rejestracja wniosku nie oznacza ztozenia
whniosku w systemie. Dopiero po zamieszczeniu
w systemie skanu wtasnorecznie podpisanego
,Potwierdzenia rejestracji wniosku” (najpdzniej
do 5 grudnia do godz. 23.59) wniosek uznaje sie
za prawidtowo ztozony.
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki

Pobierz z systemu potwierdzenie
rejestracji wniosku.

W przypadku stypendiow artystycznych wymagane

jest wytacznie potwierdzenie rejestracji wniosku —
- nie nalezy drukowaé samego wniosku.
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SKtADANIE WNIOSKU

UWAGA! Aby ztozy¢ wniosek nalezy:

Pamigtaj! Liczy si¢ data zalaczenia skanu potwierdzenia w systemie (do - 2 r. do godz. 23.59)

Uwaga! Brak odrecznego podpisu na potwierdzeniu ztozenia wniosku powoduje odrzucenie wniosku z przyczyn formainych

Tutaj zalacz skan potwierdzenia rejestracji wniosku

Przejdz do listy wnioskow
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki

Wydrukuj potwierdzenie
rejestracji wniosku

2 Wydruk podpisz wtasnorecznie.

Uwaga! Brak odrecznego podpisu na potwierdzeniu
rejestracji wniosku powoduje odrzucenie wniosku
z przyczyn formalnych

-
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Sktadanie wniosku — trzy ostatnie kroki

Zeskanuj podpisane potwierdzenie
rejestracji wniosku

Zamiesc skan w polu , Tutaj zatgcz skan
potwierdzenia rejestracji wniosku”.
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SKtADANIE WNIOSKU

UWAGA! Aby ztozy¢ wniosek nalezy:

Pamig¢taj! Liczy si¢ data zataczenia skanu potwierdzenia w systemie (do - 20 r. do godz. 23.59)

Uwaga Brak odrecznego podpisu na potwierdzenw Zlozenia wniosku powoduje odrzucente wniosku Z przyczyn formainych
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Pamietaj!

Liczy sie data zataczenia skanu potwierdzenia w systemie
(do 5 grudnia 2022 r. do godz. 23.59).

W przypadku pytan badz watpliwosci prosimy o kontakt
w dni powszednie w godzinach 8.00-16.00
pod nr telefonu: +48 22 44 39 241 lub za posrednictwem poczty elektronicznej
mjurzynska@um.warszawa.pl
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Powodzenia!

Poradnik opracowany przez:
Biuro Kultury Urzedu m.st. Warszawy
Warszawa, sierpien 2021 r.
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