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Departament Kultury, Edukacji i Dziedzictwa Narodowego

INSTRUKCJA

postepowania dla oséb ubiegajgcych sie o przyznanie stypendium w ramach projektu
pozakonkursowego ,,Lubelska kuznia talentéw 2019-2021” realizowanego w ramach
12 Osi Priorytetowej Edukacja, kwalifikacje i kompetencje Dziatania 12.4 KSZTALCENIE
ZAWODOWE Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 wspdétfinansowanego przez Unie Europejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lublin, 2020



Szczegotowe informacje, regulamin, wniosek o przyznanie stypendium, instrukcja, wzory
zafgcznikdw znajdujg sie na stronie internetowe;j:

www.lubelskie.pl/kultura/stypendia/stypendia-uczniowskie/lubelska-kuznia-talentow/

WAZNE! Stypendium w ramach projektu ,Lubelska kuznia talentéw 2019-2021" jest
wsparciem dla ucznidw szkoét prowadzacych ksztatcenie zawodowe: szkot branzowych,
technikéw i szkot policealnych. Przeznaczone jest dla oséb uzdolnionych z przedmiotéw
Scistych, z jezykéw obcych lub z przedmiotéw zawodowych. Srodki finansowe ze stypendium
moga by¢ przeznaczone na rozwoj edukacyjny ucznia w ciggu roku szkolnego 2019/2020,
we wspomnianych dziedzinach. Jednym z warunkéw otrzymania stypendium jest opisanie
planowanej, w roku szkolnym 2020/2021, Sciezki rozwoju oraz nawigzanie wspotpracy
Zz nauczycielem obecnej szkoty, ktéry zostanie opiekunem dydaktycznym stypendysty.
Realizacja zatozeh edukacyjnych oraz wydatkéw jest monitorowana — uczen ma obowigzek
ztozy¢ dwa sprawozdania z udziatu w projekcie.

Zasady dotyczace udzialu w projekcie znajdujg sie w Regulaminie przyznawania
stypendiéw — z ktérym nalezy sie zapoznaé przed przystapieniem do przygotowywania
dokumentaciji.

W szczegdlnosci nalezy upewnié sie, ze dany uczen moze sie stara¢ o stypendium - rozdziat

2 requlaminu. Jezeli uczen spetnia warunki ubiegania sie o przyznanie stypendium, moze

wzig¢ udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym, gdzie o przyznaniu stypendium decydowac

bedzie liczba zdobytych przez niego punktéw. W celu poznania zasad wyliczania punktacji

prosze zapoznac sie z rozdziatem 3 regulaminu.

l. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE STYPENDIUM

Gtéwnym dokumentem, niezbednym do wszczecia sprawy o przyznanie stypendium jest
wniosek o przyznanie  stypendium  wramach programu stypendialnego
,Lubelska kuznia talentow 2019-2021".

Formularz wniosku nalezy pobrac ze strony internetowej:

www.lubelskie.pl/kultura/stypendia/stypendia-uczniowskie/lubelska-kuznia-talentow/

Whiosek jest arkuszem kalkulacyjnym, do otwarcia ktérego niezbedny jest program Excel lub
LIbreOffice. Bezptatny pakiet biurowy LibreOffice jest do pobrania na stronie:
https://pl.libreoffice.org/pobieranie/ .

Wprowadzajac dane do wniosku, prosze zawsze korzysta¢ z czystego, niewypetnionego

formularza pobranego ze strony internetowej i zapisanego na swoim komputerze.
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Wazne jest, aby dokument byt wypetniany ,po kolei’, a wszystkie wymagane pola zostaty
uzupetnione poprzez wpisanie prawidtowych danych, badz wybranie wiasciwej opcji z listy
rozwijanej (w zaleznosci od tego, jak wdanej komodrce zostato to przewidziane).

W formularzu pola obowigzkowe do uzupetnienia zostaty zaznaczone na zielono i niebiesko

(oceny) oraz — po wybraniu typu szkoty — wskazane bedg czerwonymi strzatkami (<-) z prawej

strony _komorki. Prawidlowe wypetnienie spowoduje zmiane czerwonej strzatki (<-)

na zielony plus (+).
Po wypetnieniu elektronicznej wersji wniosku, nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ wprowadzonych
danych w poszczegdélnych polach z danymi znajdujgcymi sie w posiadanej dokumentaciji oraz
sprawdzi¢, czy wszystkie wymagane pola formularza zostaty wypetnione. Pomocna bedzie
przy tym informacja, jaka pojawi si¢ na koncu formularza wniosku (tuz pod miejscem
na podpis), méwigca o prawidlowym wypetnieniu wniosku (
) lub o brakach, ktére nalezy uzupetnié¢ (wyswietla sie wowczas na czerwono).
Pod wnioskiem znajduje sie takze ,,lista wymaganych do ztozenia wraz z wnioskiem
zalgcznikéw”. Na podstawie danych wprowadzonych do wniosku, w liscie pojawig sie nazwy

i ilosci wymaganych do ztozenia - w wersji papierowej - zalgcznikow.

Wypetniony na komputerze formularz wniosku o przyznanie stypendium nalezy
wydrukowaé oraz uzupetni¢ o wymagany odreczny, czytelny podpis. Dodatkowo jako
element niezbedny do usprawnienia procesu weryfikacji wnioskéw, nalezy do skltadanej
dokumentacji papierowej dotaczy¢ plik elektroniczny, z ktérego wniosek zostat

wydrukowany. Mozna to zrobi¢ wysytajgc go mailem na adres: stypendia_rpo@lubelskie.pl —

plik nalezy wowczas zabezpieczy¢ hastem wskazanym w papierowej wersji wniosku
(czes¢ I-7 wniosku). Do zabezpieczenia pliku hastem mozna uzy¢ bezptatnego programu
7-zip, do pobrania ze strony www.7-zip.org . Wersje elektroniczng mozna ponadto zapisa¢ na
nosniku danych np. na ptycie CD/DVD i dotgczy¢ podpisang ptyte do dokumentacji papierowe;.
Przekazana wersja elektroniczna wniosku, musi by¢ identyczna z wersja papierowg

sktadang do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego.

Il. PRZYGOTOWANIE WYMAGANYCH ZALACZNIKOW

Do dokumentacji, wraz z wnioskiem, nalezy dotgczy¢ w formie papierowej, wskazane na

koncu wypetnionego wniosku zataczniki.

Il — a. Zalaczniki skladane jako kopie:

1. swiadectwo;
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2. wyniki obowigzkowego egzaminu/sprawdzianu zewnetrznego;

3. zaswiadczenia wydane przez organizatora o przyznanych tytutach laureata lub
finalisty;

4. zezwolenie lub zaswiadczenie o udzieleniu zezwolenia na indywidualny program

lub tok nauki;

Oryginaly powyzszych dokumentéw powinny by¢é w posiadaniu ucznia Ilub szkoty.
Do wniosku obowigzkowo nalezy dotaczy¢ kopie swiadectwa. Kopie pozostatych trzech
dokumentéw — jesli informacije o uzyskanych osiggnieciach zostaty wprowadzone do wniosku,
a dokumenty je potwierdzajgce znajdujg sie na lisScie wymaganych zatgcznikéw (na koncu

whniosku).

Za kopie dokumentu nalezy rozumie¢ skan lub kserokopie oryginatu dokumentu opatrzong na
kazdej zapisanej stronie podpisem poswiadczajgcym zgodnos¢ Kkopii z oryginatem,
np. poprzez przystawienie pieczeci lub odreczne napisanie na kopii ,potwierdzam zgodnosc¢

Z oryginatem” oraz umieszczenie daty i czytelnego podpisu. Dokumenty mogg poswiadczaé

za zgodnos¢ =z oryginatem: petnoletni uczenn lub rodzic/opiekun prawny ucznia

niepetnoletnieqgo; dyrektor szkoty lub inny upowazniony pracownik szkoty, do ktdrej uczeszcza

lub uczeszczat uczen; organ, ktéry wydat dokument.

11-b. Zataczniki sktadane jako oryginaty

Wzory ponizszych zatgcznikdéw znajdujg sie na stronie:

www.lubelskie.pl/kultura/stypendia/stypendia-uczniowskie/lubelska-kuznia-talentow/

1. Zaswiadczenie o rozpoczeciu lub kontynuowaniu nauki — wzor ze strony

internetowej nalezy wydrukowac, dostarczy¢é do aktualnej szkoty w celu wypetnienia,

wypetniony ztozy¢ wraz z dokumentacijg.

2. Zaswiadczenie o udziale w Il etapie/okregowym konkursu Ilub olimpiady
— dotyczy tylko ucznidw, ktérzy w roku szkolnym 2018/2019 brali udziat w Il etapie
konkurséw kuratoryjnych/olimpiad i nie uzyskali tytutow laureata lub finalisty

— wzor nalezy wydrukowac, dostarczyé do szkoty (do ktérej uczen chodzit w roku

szkolnym 2019/2020) w celu uzupetnienia, uzupetniony ztozy¢ wraz z dokumentacija.

3. Indywidualny plan rozwoju edukacyjnego — dostepny na stronie formularz nalezy

pobraé, zapisa¢ na swoim komputerze, wypetni¢c w arkuszu kalkulacyjnym

(samodzielnie, badZz przy wspodipracy z opiekunem dydaktycznym), wydrukowadg,
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przedstawi¢ opiekunowi dydaktycznemu do akceptacji, podpisac¢, ztozyé wraz

z dokumentacja.

4. Deklaracja opieki nad uczniem/uczennicg — formularz ze strony internetowej nalezy

wydrukowagé, zanieS¢ wybranemu przez ucznia nauczycielowi (w aktualnej szkole)

w celu wypetnienia, wypetniona i podpisana ztozy¢ wraz z dokumentacija.

5. Oswiadczenie o spelnianiu innych kryteriow - jesli we wniosku wybrano
i naliczono dodatkowa punktacje za inne kryteria — wzor nalezy wydrukowaé,

wypetni¢, podpisaé, ztozyé wraz z dokumentacja.

6. Klauzula informacyjna oraz oswiadczenia dotyczace zapoznania

sie zregulaminem i komunikacji e-mail — wzér nalezy wydrukowa¢, zapoznaé

sie i uzupetni¢ oswiadczenia, podpisac¢, ztozy¢ wraz z dokumentacija.

Il ZLOZENIE WNIOSKU O PRZYZNANIE STYPENDIUM

Whiosek o przyznanie stypendium wraz z zalacznikami_ powinien zostaé¢ zlozony
w terminie od 1 do 18 wrzesnia 2020 r.

Przed ztozeniem dokumentacji nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wypetnienia wniosku
i kompletnos¢ wymaganych zatgcznikbw. Wniosek powinien byé zszyty lub spiety
spinaczem, zalgczniki powinny by¢é utozone w kolejnosci wynikajacej z listy

wymaganych zatacznikéw, dokumenty nalezy ztozy¢ w kopercie.

Whiosek wraz z zatgcznikami mozna ztozyc¢:
= osobiscie - w Kancelarii Ogolnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego:
e punkt kancelaryjny ul. A. Grottgera 4 w Lublinie,
e punkt kancelaryjny ul. Stefczyka 3B w Lublinie;
= poczta na adres: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego, ul. A. Grottgera

4, 20-029 Lublin, W przypadku przekazania wniosku za posrednictwem poczty,

data stempla pocztowego okreSla termin jego ziozenia do Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego.

Whniosek skladany osobiscie lub nadany w placéwce pocztowej nalezy ztozyé
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Lubelska kuznia talentéw 2019-2021 -
wniosek”.

W lewym gérnym roqu koperty nalezy umiescié¢ imie i nazwisko oraz dane

adresowe ucznia, dla ktéoreqo skladany jest wniosek o przyznanie

stypendium.




= w formie elektronicznej — oile wnioskodawca posiada bezpieczny podpis

elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem lub podpis elektroniczny

zlozony z wykorzystaniem Profilu Zaufanego.

Pobrany ze strony internetowej wniosek nalezy wypetni¢ w arkuszu kalkulacyjnym
(zgodnie z zamieszczonymi powyzej zaleceniami), zapisa¢ na komputerze.
Pozostate wymagane zatgczniki nalezy zeskanowac i réwniez zapisa¢ na
komputerze. Wymagane dokumenty (wniosek i zeskanowane zatgczniki) nalezy
dotaczy¢ w formie zatgcznikdw do pisma przewodniego i wysta¢ za posrednictwem
platformy Lubelskie Internetowe Biuro Obstugi Interesanta (LIBOI)

http:/liboi.lubelskie.pl lub poprzez inng platforme elektroniczng umozliwiajaca

uzyskanie urzedowego poswiadczenia odbioru (np. e-PUAP).

WAZNE! Wniosek ztozony poprzez platforme elektroniczna uznany jest za podpisany

wraz z zalgcznikami - po ztozeniu podpisu kwalifikowalneqo wnioskodawcy lub podpisu

potwierdzoneqo profilem zaufanym wnioskodawcy.

IV. DALSZE POSTEPOWANIE PO Zt OZENIU WNIOSKU

Whiosek, ktory wptynie do Urzedu Marszatkowskiego, zostanie zarejestrowany i przekazany
do pracownika merytorycznego. Pracownik merytoryczny na podstawie wniosku zatozy
indywidualng sprawe dla kazdej osoby ubiegajgcej sie o stypendium. Wraz z rozpoczeciem
weryfikacji ztozonych dokumentéw, do wnioskodawcy, na adres e-mail podany we wniosku,
zostanie przekazana informacja dotyczgca rozpoczecia oceny oraz indywidualnego numeru
sprawy. Przyblizony termin zakohczenia weryfikacji ztozonych wnioskéw, to koniec
pazdziernika. Po tym czasie przestane zostang do wnioskodawcéw, drogg mailowg, informacje
dotyczgce przeprowadzonej oceny ztozonej dokumentacji — jej kompletnosci, ewentualnych
brakéw i dokonanych korekt oraz uzyskanej punktacji. Po otrzymaniu informacji o wyniku
oceny, wnioskodawcy bedg mieli wskazany czas, na usuniecie ewentualnych btedéw oraz
odniesienie sie do przeprowadzonej oceny. Ostateczne decyzje dotyczgce przyznania
stypendiéw bedg miaty miejsce pod koniec listopada. O przyznaniu badz nieprzyznaniu

wsparcia wnioskodawcy bedg poinformowani pismem przestanym pocztg tradycyjna.

WAZNE! Stypendia przyznawane s3 na okres od wrzesnia 2020 r. do czerwca 2021 r.
Pomimo, iz decyzje o przyznaniu stypendium podjete zostang pod koniec listopada,
a wyptaty stypendium beda pod koniec grudnia (z wyréwnaniem od wrzesnia), uczen

w tym czasie, powinien realizowa¢ juz swoje cele rozwojowe, ktore wskazat
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w indywidualnym planie rozwoju edukacyjnego. Osoba, ktéra otrzyma stypendium
bedzie mogta, w ramach przyznanych srodkéw, rozliczy¢ wydatki poniesione na rozwdj
ucznia w danym roku szkolnym, ktore zostaly poniesione przed przyznaniem
stypendium - np. zakup podrecznikow, przyboréw szkolnych, plecaka itp.

— przeznaczonych na rok szkolny 2019/2020. Szczegodtowy katalog mozliwych do

poniesienia wydatkéw, bezposrednio i posrednio zwigzanych z celem edukacyjnym

znajduje sie § 10 regulaminu oraz w_indywidualnym planie rozwoju edukacyjnego

ucznia.



