URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO
w LUBLINIE

Departament Kultury, Edukacji i Sportu

INSTRUKCJA

Wypetniania wniosku o przyznanie stypendium w ramach programu stypendialnego
»Lubelska kuznia talentow 2016-2019” realizowanego w ramach projektu
pozakonkursowego ,Projekty w zakresie programow pomocy stypendialnej dla
uczniow szczegolnie uzdolnionych w zakresie przedmiotéw zawodowych”
wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.



Wprowadzajac dane ucznia prosze zawsze korzystaé =z czystego,

niewypelnionego formularza pobraneqgo ze strony internetowej

www.lubelskie.pl !

WAZNE ! Przed przystgpieniem do wypetiania wniosku o0 przyznanie

stypendium upewnij sie, ze jeste§ osobg upowazniong do ubiegania sie
o stypendium. W zwigzku ztym, zapoznaj sie z warunkami ubiegania sie
0 przyznanie stypendium wskazanymi w § 3 ust. 1 Uchwaly w sprawie regulaminu
przyznawania i przekazywania stypendiéw w ramach programu stypendialnego
,Lubelska kuznia talentow 2016-2019”.
Jezeli spetniasz warunki ubiegania sie o przyznanie stypendium, mozesz wzigc
udziat w postepowaniu kwalifikacyjnym, gdzie o przyznaniu stypendium decydowac
bedzie liczba zdobytych przez Ciebie punktéw. W celu poznania zasad wyliczania
punktacji zapoznaj sie z § 4 Uchwaty.

Dokumentacja stypendialna powinna zawierac:

. Dokumenty obligatoryjne:

1. Wniosek 0 przyznanie  stypendium w ramach programu
stypendialnego ,Lubelska kuznia talentéw 2016-2019” w wersji papierowe]
i elektronicznej.

Warunkiem wszczecia procedury o przyznanie stypendium jest zlozenie
w terminie od 1 wrzesnia 2016 r. do 26 wrzesnia 2016 r. wniosku o przyznanie
stypendium. Z wnioskiem o przyznanie stypendium moze wystgpi¢ petnoletni uczen
badz rodzic/opiekun prawny ucznia niepetnoletniego lub dyrektor szkoty, do ktorej
uczeszcza uczen.

Formularz wniosku nalezy pobra¢ ze strony internetowej www.lubelskie.pl

w formacie EXCEL (2007 Ilub wyzszy) lub najnowszej wersji arkusza calc
z darmowego pakietu biurowego OpenOffice (wersja 4.0.1 Ilub wyzsza

http://www.openoffice.org/download/index.html. Wniosek powinien zosta¢ wypetniony

na komputerze w arkuszu kalkulacyjnym, zapisany w formie elektronicznej (na ptycie
CD/DVD lub innym nosniku danych), wydrukowany iuzupetniony o wymagane
podpisy lub ztozony drogg elektroniczng poprzez Elektroniczng Skrzynke Nadawczg


http://www.lubelskie.pl/
http://www.lubelskie.pl/
http://www.openoffice.org/download/index.html

na Platformie LIBOlI do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego

w Lublinie na adres http://liboi.lubelskie.pl.

We wniosku pola obowigzkowe do uzupetnienia zostaty zaznaczone na zétto
natomiast pola zaznaczone na niebiesko nalezy wypetni¢ w zaleznosci od uznania.
Wazne jest, aby wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione poprzez wpisanie
badz wybranie wtasciwej opcji z listy rozwijanej (w zaleznosci od tego, jak w danej

komdérce zostato to przewidziane).

We wniosku nalezy kolejno uzupetnic:

Czesé | — 1. wniosku - Dane szkoty.

WAZNE ! Pole ,Typ szkoly” — zlisty rozwijanej, ktéra pojawi sie po
zaznaczeniu pola nalezy wybrac rodzaj szkoty, do ktérej uczen bedzie uczeszczat
w roku szkolnym 2016/2017. W tej czesci wniosku lista rozwijana pojawia sie
réwniez w polach: ,klasa/semestr” - dotyczy réwniez roku szkolnego 2016/2017
i Wojewodztwo”, pozostate pola nalezy uzupetni¢ poprzez samodzielne wpisanie
danych.

Czes¢ | — 2. Dane ucznia.

WAZNE ! Przy uzupetlnianiu tej czesci nalezy zwrécié uwage, aby
w formularzu wniosku zostat podany adres e-mail i numer telefonu. Umozliwi to
szybkie przesytanie uczniowi informacji dotyczgcych weryfikowanego wniosku oraz
kontakt pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego
z uczniem. W tej czesci wniosku z listy rozwijanej wybieramy: ,,Wojewdédztwo”,
,Powiat”, ,,Gmina” i,Urzad Skarbowy wilasciwy dla odbiorcy stypendium”.
O stypendium moze sie ubiega¢ osoba bedaca uczniem szkoly zterenu
wojewoédztwa lubelskiego lub zterenu innego wojewédztwa, jednoczesnie
jednak musi wtedy zamieszkiwaé na terenie wojewodztwa lubelskiego.
W przypadku uczniéw zamieszkatych poza terenem wojewddztwa lubelskiego pole
,Gmina” nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Pozostate do uzupetnienia pola, takze
nalezy uzupetni¢ poprzez samodzielne wpisanie danych.

Czesc¢ | — 3. Adres do korespondenciji.

Jezeli adres do korespondencji jest inny niz zamieszkania nalezy po
,odznaczeniu” pola ,TAK” uzupetni¢ dane adresowe.

Czesc¢ | — 4. Dane osoby reprezentujacej niepetnoletniego ucznia.



http://liboi.lubelskie.pl/

W  przypadku uczniébw niepetnoletnich, nalezy wskaza¢ dane osoby
(rodzica/opiekuna prawnego), ktora bedzie reprezentowac niepetnoletniego ucznia.
Czesé |— 5. Informacja o rachunku bankowym, na ktéry zostanie przelane

stypendium
Z uwagi na to, iz jedyng formg wyptaty stypendium jest przelew bankowy,

kazdy ubiegajgcy sie o stypendium, w momencie sktadania wniosku, powinien
wskaza¢ nazwe banku oraz numer rachunku bankowego, na ktére chce otrzymywac
stypendium.

Czesc¢ ll. Wyniki w nauce — kryteria oceny oraz naliczona punktacja.

Do wypetnienia tej czesci wniosku uczen bedzie potrzebowat swiadectwa/indeksu
za rok szkolny 2015/2016 oraz zaswiadczenia z wynikami
egzaminu/sprawdzianu zewnetrznego, stanowigcego podstawe przyjecia do szkoty
ponadgimnazjalne;j.

W tej czesci wniosku formularz sam dokonuje obliczeh punktacji zgodnie
z wprowadzanymi danymi oraz zasadami wyliczania punktéw okreslonymi w § 4
Uchwaty.

Pole — Obowiazkowe i dodatkowe (religia/etyka) zajecia edukacyjne — do

wpisanych przedmiotow, zgodnie zotrzymanym 3$wiadectwem za rok szkolny
2015/2016, nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie oceny.

Pole — Obowiazkowe przedmioty zawodowe — nalezy wpisac¢ jakie sg to

przedmioty zqgodnie z otrzymanym s$wiadectwem za rok szkolny 2015/2016 oraz

wybragé z listy rozwijanej wtasciwe oceny.

Punkt 1I-1. — srednia arytmetyczna zrocznych/semestralnych ocen

klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych: reliqgii

lub etyki, uzyskanych w roku szkolnym/semestrze poprzedzajacym rok, na

ktéry przyznawane jest stypendium — powyzsza srednia wylicza sie automatycznie

z ocen, ktére zostalty wpisane wczesniej. W polu obok $redniej ocen, obliczone
zostang rowniez automatycznie punkty za uzyskang srednig.

Punkt 1lI-2. — $rednia arytmetyczna zrocznych/semestralnych ocen

klasyfikacyjnych ze wszystkich przedmiotow zawodowych uzyskanych w roku

szkolnym/semestrze poprzedzajacym rok, na ktory przyznawane jest

stypendium — powyzsza srednia wylicza sie automatycznie z ocen, ktore zostaty

wpisane wczesniej. W polu obok Sredniej ocen, obliczone zostang automatycznie

punkty za uzyskang srednig.



Punkt 11-3. — wynik egzaminu/sprawdzianu zewnetrznego skladanego na

koniec poprzedniego etapu edukacyjnego (nie dotyczy ucznidow/stuchaczy

szkot policealnych) - nalezy poda¢ wynik z egzaminu na koniec gimnazjum w %

(wynik nalezy wpisa¢ liczbg bez znaku ,%”), w cze$ci humanistycznej z zakresu:
jezyka polskiego oraz historii i wiedzy o spoteczenstwie, w czesci matematyczno —
przyrodniczej z zakresu: matematyki oraz przedmiotow przyrodniczych: biologii,
chemii, fizyki igeografii oraz w czesci zjezyka obcego nowozytnego z zakresu:
jezyka (nowozytnego) na poziomie podstawowym. Wprowadzone wyniki procentowe
zostang przeliczone na punkty w biatym polu obok.

Punkt I1-4. — osiagniecia w olimpiadach i turniejach tematycznych oraz

innych olimpiadach przedmiotowych — nalezy dotaczy¢ kopie zaswiadczen

wydanych przez organizatora o przyznanych tytutach laureata lub finalisty

w olimpiadach/turniejach organizowanych na podstawie rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie

organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkurséw, turniejéw i olimpiad za

ostatnie trzy lata szkolne poprzedzajagce rok, na ktéry przyznawane jest
stypendium.

Przewiduje sie wtym punkcie wpisanie maksymalnie 4 osiggnige¢ za lata
szkolne: 2013/2014, 2014/2015 i 2015/2016. Za kopie powyzszych dokumentéow

nalezy rozumie¢ kserokopie dokumentéow poswiadczonych poprzez ztozenie

podpisanego oswiadczenia 0 zgodnosci z oryginalem we wniosku 0 przyznanie
stypendium w czesci V. Oswiadczenia.

Wypetniajgc te pola, nalezy wpisaé nazwe danej olimpiady/turnieju oraz z listy
rozwijanej wybrac rok, w ktérym odbyta sie olimpiada/turniej, przedmiot priorytetowy
(charakter olimpiady/turnieju) oraz zdobyte osiggniecie (laureat/finalista). Po
wprowadzeniu wszystkich danych w polach obok zostang automatycznie wyliczone
punkty.

Czes¢ lll. Dodatkowa punktacija.

Punkt 1lI-1. W tym punkcie taczna punktacja za udokumentowane
pozalekcyjne lub pozaszkolne przedsiewziecia/osiggniecia edukacyjne stuzace
pogtebieniu wiedzy i umiejetnosci z przedmiotéw zawodowych, jak rowniez pozostate
osiggniecia edukacyjne, sportowe, artystyczne Ilub przedsiewziecia spoteczne
zdobyte lub podjete w roku szkolnym poprzedzajgcym rok, na ktory przyznawane jest

stypendium, zostanie wyliczona automatycznie po wypetnieniu wszystkich pol.



Wazne! Kazde osiagniecie musi bezwzglednie zawiera¢ we wniosku
»Petng nazwe konkursu/olimpiady/zawodow/kursu/projektu itp.” — nalezy ja
wpisa€, ,,Charakter przedsiewziecia/osiggniecia” - nalezy go wybraé z listy
rozwijanej, ,,Krétki opis — zdobyty tytul/miejsce/nagroda, nabyte umiejetnosci
lub wiedza”- nalezy wpisaé oraz ,data uzyskania nagrody Ilub
wyroznienia/okres uczestnictwa  w projekcie, kursie/data  zawodoéw
sportowych/itp.” — nalezy jg wpisa¢ w odpowiednim formacie /rrrr-mm-dd/.

Brak ktoregokolwiek z ww. elementéw spowoduje nienaliczenie punktéow
za dane osiggniecie.

Uwzglednia sie maksymalnie 10 udokumentowanych przedsiewziec,
w tym nie wiecej niz 5 osiggnieé¢: edukacyjnych - z przedmiotéw innych niz

zawodowe, sportowych, artystycznych lub przedsiewzie¢ spotecznych.

Punkt 111-2. Miejsce zamieszkania (lista rozwijana). Wyboru nalezy dokonac¢

z listy rozwijanej. Po wyborze zostang naliczone stosowne punkty.

Punkt 11l-3. Sytuacja spoteczno-ekonomiczna. Jezeli ktéras z wymienionych

w danym punkcie sytuacji dotyczy ucznia nalezy dokona¢ wyboru poprzez
zaznaczenie wiasciwego kwadratu. Po wybraniu danego pola punkty naliczajg sie
automatycznie, liczba mozliwych do uzyskania punktéw w tej czesci to 10% wartoSci

punktéw uzyskanych za wyniki w nauce.

Informacja o spetnianiu kryteriow i naliczonej punktaciji

Po uzupetnieniu catego wniosku wtym miejscu pojawi sie informacja, czy
uczen spetnia kryterium. Jezeli tak, naliczone bedg punkty, jezeli nie, bedzie podane,
ktére kryterium nie zostato spetnione.

WAZNE ! Po wydrukowaniu catego wniosku na stronie nr 5 powinien sie
znalez¢ podpis petnoletniego ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego ucznia
niepetnoletniego. Podpisy wraz z datg i miejscowoscig nalezy uzupetni¢ odrecznie
po wydrukowaniu wniosku.

Czesé V. Oswiadczenia- WAZNE!

Aby wzig¢ udziat w projekcie niezbedne jest (po wydrukowaniu wniosku) ztozenie

podpisu petnoletniego kandydata lub jednego zrodzicow Ilub opiekuna
prawnego ucznia niepetnoletniego pod wymienionymi od Ildo IV

oswiadczeniami.



W przypadku wczesniejszego zaznaczenia ktdéregokolwiek pola w punkcie_lll-3.

Sytuacja spoteczno-ekonomiczna — pojawi sie dodatkowo oswiadczenie nr V, ktoére

nalezy podpisa¢ po wydrukowaniu wniosku.

Po wypetnieniu elektronicznej wersji formularza wniosku, nalezy sprawdzic¢
zgodnos¢ wprowadzonych danych w poszczegdlnych polach z danymi zawartymi
w posiadanej dokumentacji oraz sprawdzi¢, czy wszystkie wymagane pola

formularza zostaty wypetnione. Nastepnie wniosek nalezy zapisaé jako plik

w formie Excel lub Open Office na ptycie CD lub DVD.

Z elektronicznej wersji nalezy wydrukowaé¢ wypetniony formularz wniosku

0 przyznanie stypendium. Wersja elektroniczna wniosku o przyznanie stypendium

skladana do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego musi byé
identyczna z wersja papierowa.

WAZNE ! - Wersje papierowa wniosku o0 przyznanie stypendium nalezy

uzupeinié o wymagane odreczne podpisy.

Kolejne obligatoryjne dokumenty to:

Il. Kopia swiadectwa otrzymanego w roku szkolnym poprzedzajacym rok,
na ktéry przyznawane jest stypendium.

lll. Kopia wynikéw egzaminu/sprawdzianu zewnetrznego, stanowigcego
podstawe do przyjecia do szkoly ponadgimnazjainej.

IV. Kopie zaswiadczen wydanych przez organizatora o przyznanych tytutach
laureata lub finalisty w olimpiadach/turniejach organizowanych na
podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania
konkursoéw, turniejow i olimpiad.

V. Dokumenty dodatkowe - umozliwiajagce uzyskanie premii punktowej:

Kopie dokumentéw, potwierdzajgcych udziat, charakter, termin

i uzyskane wyniki w innych pozaszkolnych lub pozalekcyjnych formach

pogtebiania lub sprawdzania wiedzy i umiejetnosci ucznia w roku szkolnym
2015/2016.




Whniosek o przyznanie stypendium powinien zostaé zlozony w terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Podstawowym warunkiem rozpatrywania wniosku, czyli udziatu ucznia
w postepowaniu kwalifikacyjnym, jest zlozenie wniosku wraz z zatgcznikami
w terminie od 1 wrzesnia 2016 r. do 26 wrzesnia 2016 r.
Przed ztozeniem dokumentacji nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia
wniosku i kompletnosé dokumentaciji.

Whniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Departament Kultury, Edukacji i Sportu — Lubelska kuznia talentéw
2016-2019".

W lewym gérnym roqu koperty nalezy umiesci¢ imie i nazwisko oraz dane

adresowe ucznia, dla ktéoreqo skiadany jest wniosek o przyznanie stypendium.

Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy sktadac:
= osobiscie w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego, ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin (parter Kancelaria Ogolna) lub
= poczta na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego,
ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin,

= w formie elektronicznej na adres https://liboi.lubelskie.pl (konieczne

otrzymanie urzedowego poswiadczenia odbioru).

W przypadku przekazania wniosku za posrednictwem poczty, data stempla

pocztowego okresla termin jeqgo ztozenia do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Lubelskiego.
W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych w ztozonym wniosku,

informacja z wykazem brakéw zostanie przestana poczta elektroniczng na
adres e-mailowy Wnioskodawcy, aw przypadku braku kontaktu e-mailowego
Whnioskodawcy na adres e-mailowy szkoly. Uzupetnienie brakéw jest mozliwe
jezeli Wnioskodawca potwierdzi fakt otrzymania informacji e-mailowej
i w terminie do 7 dni roboczych od daty otrzymania informacji o stwierdzonych
brakach, przesle informacje umozliwiajagce dokonanie zmiany i/lub dostarczy
brakujgce dokumenty. Niedokonanie uzupelnienia w powyzszym terminie

spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.


https://liboi.lubelskie.pl/

