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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska
Elektroniczng Aplikacje — nalezy ztozy¢ przy wykorzystaniu przegladarki Internet Explorer w wersji 7, 8 lub
nowszej, przegladarki Mozilla Firefox w wersji nie starszej niz 20, przegladarki Opera w wersji nie starszej
niz 15 lub przegladarki Google Chrome w wersji nie starszej niz 26.
Informacja o tym w jaki sposéb sprawdzi¢c wersje przegladarki znajduje sie w Czesci Il Instrukcji
»Sprawdzanie wersji przegladarki".

Czesc |
1. Zatozenie konta

UWAGA!

* nie mozna zaktada¢ 2 lub wiecej kont dla jednego wnioskodawcy;

e nie nalezy pracowac nad ta sama Elektroniczng Aplikacjg bedac jednoczesnie zalogowanym na
dwdch réznych komputerach.

Aby poprawnie wypetni¢ Elektroniczng Aplikacje, nalezy doktadnie zapoznaé sie z regulaminem konkursu
o przyznanie stypendium w Programie Mioda Polska w naborze do 14 pazdziernika 2016 r.

Pomocna bedzie takze Wniosek wzorcowy, ktéry opublikowany jest na stronie internetowej NCK, w zaktadce
Profesjonalizacja/ Program Mtoda Polska, a takze w Ogtoszeniu o konkursie.

Aby wypetni¢ Elektroniczng Aplikacje nalezy posiadac konto dedykowane osobom fizycznym w Elektronicznym
Biurze Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem https://eboi.nck.pl/ .
Jesli nie posiadasz konta w systemie EBOI zapoznaj sie z informacjami w punkcie ,Krok 1. Zaféz konto.”

UWAGA! Jesli posiadasz konto dedykowane osobom fizycznym w Elektronicznym
Biurze Obstugi Interesanta (EBOI) przejdz do punktu 3. Instrukcji ,Wypetnienie
Elektronicznej Aplikacji”.

Konto zatozone w poprzednim naborze jest aktywne. Jezeli posiadasz konto w systemie EBOI, dedykowane
osobom fizycznym, upewnij sie czy wszystkie dane w karcie ,Moje konto” w lewym menu sg aktualne.
W przypadku potrzeby aktualizacji danych kliknij ,zmiana danych” i postepuj zgodnie z poleceniami
formularza ,,edycja konta”.

Krok 1. Zatéz konto dla osoby fizycznej w systemie EBOI.
1. Wejdz na strone https://eboi.nck.pl/. W lewym menu kliknij zaktadke ,Zat6z konto” (rys. 1).

i

WaEGDOWE
CLNTRARUM
WULTUNRY

I START MOJE KONTD KATALOG SPRAW DOKUMENTY

Zatéz konto

Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta Narodowego Centrum Kultury

(EBOI NCK) to elekironiczny system i jedyny mozliwy sposob skiadania

74o7 wniosek wnioskow do programow dotacyjnych Narodowego Centrum Kultury.
System EBOI NCK jest skorelowany z systemem EBOI MKIDN, co

kliknij

(rys. 1) 2|Strona



Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

2. Wybierajac typ interesanta, wybierz opcje ,,Osoba fizyczna” (rys. 2).

Zatéz konto
Wybierz typ interesanta

Kkliknij
Zt6z wniosek Osoba fizyczna Firma / Instytucja
kliknij

Sprawdz

stan sprawy

kliknij /

Sprawdz podpis
pod dokumentem

- wybierz wybierz
kliknij

(rys. 2)

3. Ustal login i hasto konta w obszarze ,,Dane uzytkownika” (rys. 3).
Login musi sktadad sie z minimum 8 znakdéw, nie moze sktadad sie z samych cyfr lub koriczy¢ sie znakiem spacji.

Hasto musi sktada¢ sie z minimum 8 znakdéw, musi zawiera¢ przynajmniej jedng mata i jedng duza litere oraz
przynajmniej jedna cyfre lub znak niealfanumeryczny np.: |, ?, %, ; itp.

UWAGA! Po ustaleniu loginu oraz hasta zapamietaj je badz zapisz. Bedg one potem potrzebne do logowania
sie na Twoje konto w przysztosci.

Zatéz konto

Zatéz konto
kliknij
Dane uzytkownika

Zt6z wniosek

Login | |

kliknij Login wymagany

Hasto | |
S P rawdz Hasto wymagane
stan sprawy ) )

Potwierdzenie hasta | |

Powtdrzenie hasta wymagane

Kliknij

(rys. 3)

4. Podaj swoje dane w obszarze ,Szczegdty interesanta” (rys. 4).

Wypetnienie pdl oznaczonych kolorem czerwonym jest obowigzkowe. Wypetnienie pozostatych pdl jest
opcjonalne.

UWAGA! Dane wpisane podczas rejestracji, bedg automatycznie przypisane do ztozonej Elektronicznej
Aplikacji, a nastepnie umieszczone w umowie stypendialnej (w przypadku otrzymania stypendium).
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

Dane uzyte podczas rejestracji powinny by¢ prawdziwe i dotyczyé osoby, ktéra wnioskuje o przyznanie
stypendium. Wypetniona Elektroniczna Aplikacja (m.in.: koncepcja projektu stypendialnego) jest przypisana do
wiasciciela konta z ktérego jest wypetniana, nie ma mozliwosci wypetnienia Elektronicznej Aplikacji w imieniu

innej osoby.
. - Szczegdly interesanta
Sprawdz podpis
pod dokumentem Imie | |
kliknij Imie wymagane
Mazwiska | |
MNazwisko
PESEL | |
PESEL wymagany
(rys. 4)

5. Wypetnij ,Adres zameldowania statego” oraz ,Adres korespondencyjny”.

Jezeli adres zameldowania i adres pobytu jest taki sam, po wypetnieniu danych w obszarze , Adres
zameldowania statego” mozesz uzy¢ funkcji ,,Przepisz dane adresowe” (rys 5). Po kliknieciu przycisku ,,Przepisz
dane adresowe” informacje wypetnione w obszarze , Adres zameldowania statego” zostang skopiowane i
wpisane do rubryk w obszarze ,,Adres korespondencyjny”.

Dadaj kolejna osobe...

Adres zameldowania stalego

Ulica

Hr budynku
Nr lokalu

Kod
Miejscowosc
Poczta
Gmina
Powiat

Wojewodztwo
Adres pobytu

Plocka
3

1-231

WSTSZEWB

Warszawa

M. st Warszawa
[Powiat m.st Warszawa

mazowieckie

Przepisz dane adresowe

Ulica
Hr budynku
Nr lokalu

Kod

R i

Plocka
13

01-231

(rys. 5)

6. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél formularza zaktadania konta kliknij przycisk Zatéz konto, ktéry

umieszczony jest na dole strony (rys. 5a)

W_-.-'raiarn rgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych dila
realizacji procesu obstugi wnioskdw (zgodnie z Ustawa o Ochronie Danych Osobowych = dnia
2908 1997 (D= U, 22014 . poz 1182 = Zrri. ).

[ e | 71—
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

(rys. 5a)
Krok 2. Aktywuj konto

Aktywuj konto poprzez klikniecie linku, ktéry znajdziesz w nadestanym e-mailu na Twojg skrzynke mailowa
(jej adres podate$/podatas podczas zaktadania konta) rys. 6.

Czas otrzymania e-maila z linkiem jest uwarunkowany wieloma niezaleznymi czynnikami, totez moze by¢ rézny
(od kilku minut do kilku godzin). Jezeli nie otrzymasz e-maila z linkiem aktywujgcym konto w ciggu 24 godzin
od jego zatozenia, prosimy o kontakt z pomocg techniczng, potrzebne informacje znajdziesz na 24 stronie
niniejszej instrukgcji.

UWAGA!: Jesli nie otrzymates wiadomosci z linkiem aktywacyjnym, sprawdz, czy nie znajduje sie ona
w folderze ,Wiadomosci — $mieci” badz ,SPAM” w skrzynce pocztowej e-mail, ktérej adresu uzytes$/uzytas
podczas zaktadania konta.

----- Oryginalna Wiadomosé-—--—

0d: bpadministrator@sputniksoftware.com

Do: nck@nck.pl

Data 2015-07-08 10:54

Temat: [Spam] Potwierdzenie zatozenia konta uZytkownika w systemie EBOI

Witamy w serwisie Elektronicznego Biura Obstugi Interesanta

Z poziomu systemu EBOI mozliwe bedzie bezpieczne przesytanie pism do oraz Sledzenie toku spraw za pomocag
strony internetowe]: httpz/feboi_nck.pl.

Aby potwierdzic zatoZenie konta w systemie EBQI kliknij na ponizszy link:
http:/feboi.nck pliCustomerMVerifyMewCustomer/033efeed-96e4-433e-8456-2578b3bTa el ‘{:'

Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie. Jezeli uzyskates(ag) ten email przypadkowo i nie zakfadates(ag) konta w systemie EBOQI prosimy zignorowac

(rys. 6)
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

2. Wypetnienie Elektronicznej Aplikacji

Krok 3. Wybierz Elektroniczng Aplikacje

1. Zaloguj sie do systemu EBOI (https://eboi.nck.pl/) wpisujgc login i hasto, ktdére ustalite$/ustalitas na etapie
zaktadania konta, w polach umieszczonych w prawym gérnym rogu (rys.7).

Login [IEEERR Hasto m

Elektronic
Skrzynka
Podawcz:

ci

HARODOWL
CINTRUM
WutLfumy

START MOJE KONTO KATALOG SPRAW DOKUMENTY

(rys. 7)

2. Po zalogowaniu naciénij przycisk Zt6z wniosek’, zaktadke umieszczong w lewym menu (rys.8).

Zt6z wniosek

{li(ni: %

Witamy w Elektronicznym Biurze Obstugi Interesanta (EBOI)

Sprawdj Pomac techniczna:
stan sprawy tel. 061 624 00 &8
poniedziatek-piatek w godzinach 8-16
kliknij pomoc@nowoczesnyurzad.pl
(rys.8)

3. Nastepnie kliknij przycisk Wnioski oraz przycisk Wypetnij e-formularz (rys.9).

» Moje wnioski robocze
« Moje wystane wnioski Ztoz wniosek

> Moje zlozone pisma

i Wypetnij Wyslij nietypowy
_ eFormularz whniosek
» Pisma przychodzace
> Elektroniczne T
Inne

+ Moje sprawy

(rys.9)

'7a posrednictwem systemu EBOI sktadane sg elektroniczne formularze do m.in. programoéw grantowych NCK, w zwigzku
z tym czesci wspdlne systemu (m.in. nazwy kart, zaktadek, pola funkcyjne) noszg ogdlne okreslenie ,wniosek”. W takich
przypadkach nie nalezy myli¢ tego okreslenia z definicjg wniosku uzytg w regulaminie konkursu o stypendia.
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mfoda Polska

4. Po kliknieciu pola Wypetnij e-formularz pojawi sie lista dostepnych wnioskéw w ramach Programoéw NCK.
Nastepnie nalezy wybra¢ wniosek Mtoda Polska 2017 (rys. 10).

NARGDOWE
CLHTRUM
KULTURY

START MOJE KONTO- KATALOG SPRAW DOKUMENTY

» ZIoZwniosek

» Moje wnioski robocze

» Moje wystane wnioski Whioski

= Moje ZtoZone pisma
» Elektranicne
> Inne

» Dom Kultury+ Inicjatywy lokalne 2016 - cze&c 2
= Witoda Polska 2017
» Ojczysty - dodaj do ulubionych 2016

= Pisma przychodzace
= Elekironiczne

(rys. 10)

UWAGA! Jedynym, obowigzujacym w konkursie o stypendia, formularzem Elektronicznej Aplikacji, jest
formularz aktywny w zakfadce: Zt6z wniosek/Wnioski’.Wypetnienie i przestanie Elektronicznej Aplikacji
poprzez aktualizacje Elektronicznej Aplikacji ztozonej w poprzednich naborach stanowi btad formalny.

5. Po wybraniu Elektronicznej Aplikacji pojawi sie okno za pomocga ktérego mozesz nadac jej nazwe i zapisac

wersje roboczg wniosku. (rys. 11). Pomoze Ci to w pdzniejszym znalezieniu konkretnej aplikacji wsréd innych
przygotowywanych aplikacji (nazwa powinna by¢ krotka, hastowa).

Podaj nazwe wniosku roboczego

Jesli nazwa nie zostanie wpisana, system automatycznie zapisze formularz
: i tualnaData

Nazwa wniosku

Po zapisie wniosek bedzie dostepny we wnioskach roboczych.

(rys. 11)

2 por. przypis nr 1, str.6
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mfoda Polska
Po wpisaniu nazwy kliknij Zapisz.
W przypadku klikniecia polecenia Zapisz bez nadania wtasnej nazwy, system EBOI automatycznie wygeneruje
jej nazwe wg wzoru: ,,NCK — Mtoda Polska 2017 _data utworzenia godzina utworzenia”.

Klikajac Zapisz Elektroniczna Aplikacja zapisuje sie w menu Dokumenty, w zaktadce Moje wnioski robocze®
(szczegdétowe informacje o zaktadce Moje wnioski robocze® znajdujg sie w opisie Kroku nr 4. Wypetnij
Elektroniczng Aplikacje , w punkcie nr 9).

Po kliknieciu Zapisz otworzy sie pusty formularz Elektronicznej Aplikacji.

Krok 4. Wypetnij Elektroniczng Aplikacje.

1. Szczegdtowe informacje na temat wypetniania poszczegdlnych pdl Elektronicznej Aplikacji zawiera Zatgcznik
nr 3. do ogtoszenia o konkursie \Wniosek wzorcowy. Ponizsze punkty instrukcji dotyczg kwestii technicznych
wypetniania Elektronicznej Aplikacji.

2. Elektroniczna Aplikacja sktada sie z 3 stron. Numer aktualnej strony formularza (strona ktérg w danym czasie
uzupetnia Wnioskodawca) zaznaczona jest na gorze ekranu jasniejszg ramkg, wzgledem innych numerdéw stron.
Czerwonym kolorem oznaczone zostaty te pola, ktérych wypetnienie jest obligatoryjne (rys. 12).

EBO| Start Maje konto Dokumenty

Akcje
1 2 3
Sprawdz 1. Imie i nazwisko wnioskodawcy
Imig lan Nazwisko
2. Data i miejsce urodzenia
Data urodzenia sta urodzenia Wiek

Paole 'Data urodzenia' jest wymagane

Miejsce urodzenia

Pale 'Migjsce urodzenia’ jest wymagane

3. Obywatelstwo

Obywatelstwo

Pole 'Obywatelstwo' jest wymagane

(rys. 12)

3. W przypadku niewypetnienia przez Wnioskodawce pola/pdl oznaczonych czerwonym kolorem, system
poinformuje o tym Whnioskodawce w momencie przejscia na kolejng strone Elektronicznej Aplikacji (rys. 13).
W takiej sytuacji nalezy klikngé przycisk ,OK” i kontynuowaé wypetnianie Elektronicznej Aplikacji, przed
ztozeniem Elektronicznej Aplikacji nalezy uzupetnic¢ wszystkie brakujace pola.

3 por. przypis nr 1, str.6
4 .
por. przypis nr 1, str.6
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

b

Btedy w formularzu

Lista btedow na stronie 1 (4 btedy):

® Pole 'Data urodzenia' jest wymagane

» Pole '"Miejsce urodzenia' jest wymagane
» Pole '"Obywatelstwo' jest wymagane

* Pole '"Mumer telefonu' jest wymagane

(rys. 13)

4. Aby przejsc¢ na kolejng strone Elektronicznej Aplikacji — nalezy klikng¢ ,,Nastepna” (rys. 14). Aby wréci¢ do
poprzedniej strony, nalezy klikng¢ ,Poprzednia”. Istnieje mozliwos¢ wypetniania formularza w dowolnej
kolejnosci stron.

5. Numer i seria dowodu osobistego, jesli Wnioskodawca posiada

Nr i seria dowodu Nr | seria dowodu osobistego
osobistego
6. PESEL
PESEL 81102247959

7. Imie i nazwisko Opiekuna Prawnego/Przedstawiciela Ustawowego, w przypadku gdy
Whnioskodawca jest matoletni

Imig Imie Nazwisko Nazwiske
8. Adres do korespondencji - jezeli jest inny niz adres zameldowania

Czy inny niz adres O
zameldaowania?

Poprzednia Nastepnha

(rys. 14)

5. System EBOI umozliwia edycje Twojej Elektronicznej Aplikacji oraz jej wydruk, a takze zapisanie jej na dysku
komputera jako plik PDF (rys. 15).
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

EBOI Start Moje konte Dokumenty

Akcje

Sprawdz

18. Opis planowanego projektu stypendialnego (w tym: miejsce realizacji projektu, zakres
realizowanych dziatan, harmonogram ich wykonania, planowane efekty przedsiewziecia oraz sposéb
ich upowszechniania) - nie wiecej niz 7 200 znakéw

19. Uzasadnienie celowosci przyznania stypendium - nie wiecej niz 1800 znakéw

(rys. 15)

6. Wypetnianie Elektronicznej Aplikacji mozna prowadzi¢ etapami. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie
w punkcie 9 , Kopia robocza Elektronicznej Aplikacji — tworzenie i zarzagdzanie kopiami roboczymi”.

7. W wiekszosci pytan otwartych zastosowano ograniczenie liczby wpisywanych znakéw. Informacja o
ograniczeniu znajduje sie w poleceniu. (rys. 16).

17. Nazwa (tytul) projektu stypendialnego - nie wiecej niz 300 znakdéw tacznie ze spacjami

Nagranie plyty CD z koncertami skrzypcowymi Karola Szymanowskiego

18. Opis planowanego projektu stypendialnego (w tym: miejsce realizacji projektu, zakres
realizowanych dziatan, harmonogram ich wykonania, planowane efekty przedsiewzigcia oraz sposéb
ich upowszechniania) - nie wiecej niz 7 200 znakoéw ze tgcznie spacjami

19. Uzasadnienie celowosci przyznania stypendium - nie wiecej niz 1800 znakéw lacznie ze spacjami

Stypendium przyczyni sie do...

(rys. 16)

10|Strona



Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska
8. Wypetnianie tabel
W Elektronicznej Aplikacji znajdujg sie tabele do uzupetnienia. W przypadku, kiedy chcesz dodaé wiecej pozycji
niz pozwala na to standardowy widok tabeli kliknij przycisk Dodaj. Jesli chcesz usungé nowo dodany wiersz
kliknij ikone kosz (rys. 17).

1 2 3
16. Czy Pan / Pani ubiegat / ubiegata sie o jakiekolwiek stypendium, w tym o stypendium z Programu

Mioda Polska? (nie dotyczy stypendidéw socjalnych) W przypadku odbycia stypendium prosze podaé
ramy czasowe, miejsce realizacji, pod czyim kierunkiem, przez kogo finansowane

Instytucja
przyznajaca Termin Termin Cel przyznania
Nazwa stypendium stypendium rozpoczecia zakonczenia stypendium

ot | e _—1

(rys. 17)

9. Kopia robocza Elektronicznej Aplikacji— tworzenie i zarzgdzanie kopiami roboczymi

Kopia robocza Elektronicznej Aplikacji tworzy sie automatycznie w momencie utworzenia Elektronicznej
Aplikacji (patrz: Krok 3. Wybierz Elektroniczng Aplikacje Rys. nr 11).

Wszystkie wprowadzone zmiany w Elektronicznej Aplikacji podczas wypetniania zapisywane sg automatycznie,
$rednio co 5 minut przez system EBOI.

Przycisk Zapisz w lewym menu Elektronicznej Aplikacji umozliwia zapisanie jej przez uzytkownika (rys.18).
Chcac przerwac wypetnianie Elektronicznej Aplikacji, dla pewnosci, ze wszystkie zmiany zostaty zapisane nalezy
klikng¢ przycisk Zapisz.

Robocza wersja Elektronicznej Aplikacji pozostaje dokumentem roboczym az do momentu, w ktdrym klikniesz
przycisk Zt6z wniosek i ostatecznie jg ztozysz w systemie EBOI (wiecej: krok 6/A, 6/B Ztdz wniosek).

EBO Start Moje konto Dokumenty

Akcje

Sprawdz
20. Budzet projektu stypendialnego

Rodzaj kosztow

Koszty projektu ogdtemn

Whnioskowana kwota

(rys. 18)
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

a) Elektroniczna Aplikacja, ktdra zostata zapisana, jest kopig roboczg, ktérg mozesz edytowad. Znajdziesz ja
w menu Dokumenty. Menu Dokumenty dostepne jest z serwisu EBOI (rys. 19).

START MOJE KONTO DOKUMENTY

» ZHoFwniosek E

» Mole wnioski ro

CIE WyoTane wiios Moje wnioski robocze

Moje ztoZone pisma
» Elekironiczne
» Inne [

Lista folderow

| Nazwa | Data utworzenia

» Pisma przychodzace ' '
+ Elefironiczne
* Inne

Brak danyeh

Utworz nowy folder

Moje wnioski robocze

» Maoe sprawy

' ' Nazwa | Data utworzenia

Ministerstwo <, ciem FBO)

e e e MNCK - Mioda Polska 2017 s
. Szczeqoy I Otwirz whniosek 2016-06-03 10:58:04 2016-06-03 10:58:05

hﬁ System EBOI

sammaewi T
cEnnhum prae 2

B TR

(rys. 19)

b) W menu Dokumenty nalezy wybra¢ zaktadke Moje wnioski robocze’ (rys. 19 oznaczenie 1), umieszczong po
lewej stronie. Aby otworzy¢ zapisang kopie roboczg Elektronicznej Aplikacji, nalezy klikngé przycisk Otwérz
whniosek® (rys. 19 oznaczenie 2).

c) Zaktadka Moje wnioski robocze daje mozliwo$¢ zarzadzania kopiami roboczymi Elektronicznych Aplikacji
przez klikniecie Szczegoty (rys. 20), gdzie jest mozliwos¢ np. usuniecia danej wersji roboczej lub utworzenia jej
kopii (rys.20a), ktéra nastepnie pojawi sie w zaktadce Moje wnioski robocze (rys. 21).

» FHoz wniosek

Moje wnioski robocze

Maoje ztozone pisma :
Lista folderow

# Elektroniczne

P laoe [ | Nazwa | Data utworzena
= Pizma przychodzace [ Brak danych

+ Elekironiczne

: Utwadrz nowy folder

= Mrenneamy Moje wnioski robocze

| Nazwa | Data utworzenia
Ministerstwo . ctern FROY| i

Kultury System EBOI

| Driedzictwa
Marodow

egos  priEiil e oo NCK- Mioda Polska 2017 o
Otworz Wiiosek | e o0 1oien e 2016-06-03 10:58:05

> por. przypis nr 1, str.6
6 .
por. przypis nr 1, str.6
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

(rys. 20)

> Ztdzwniosek
= Moje wnioski robocze

+ Mojewystane wnioski Edycja wniosku roboczego: NCK - Mioda Polska 2017 2016-06-03
= Moje ZtoZone pisma 10:58:04
» Elekironiczne
> Inne Nazwa NCK - Mioda Polska 2017 2016-06-03 10:58:04
* Pisma przychodzace Data utworzenia 2016-06-03 10:568:05
» Elektroniczne Folder [brak v
+ Inne '

Lista formularzy:

» Moje sprawy

» Moje platnode [& NCK-Moda Polska 2017

Ministerstwo S\ cio (50| Fapisz I Usun wniosek roboczy II Kopiuj wniosek roboczy I Powrdt do listy

Kultury
i Driedziciwa
Haredowege

w System EBOI

amanowi
Camraus
ML THay

(rys. 20a)

» ZHoz wniosek

Moje wnioski robocze

Lista folderow

‘ Nazwa l Data utworzenia | | |

‘ Brak danych

Utwirz nowy folder

Moje wnioski robocze

Mazwa | Data utworzenia !
Ministerstwo < oo i | 1 1l
F"“'-“’h' System EBOI | | ! !
ol | e - g el MCK - Mioda Polska 2017
Ewdrz wniose :58:
Szczeadily DEwdrz wniosek 2016-06-03 10:58:04 2016-06-03 10:58:05

m Systern EBOI

mamm 0w
PRSI

(rys. 21)
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

Krok 5. Sprawdz czy Elektroniczna Aplikacja zostata w catosci wypetniona

W formularzu Elektronicznej Aplikacji w lewym menu znajdujg sie przyciski SprawdZz — dotyczy sprawdzania czy
wypetniona zostata dana strona Elektronicznej Aplikacji i SprawdZ catosé — do sprawdzenia catego formularza
Elektronicznej Aplikacji (rys.22).

EBOI Start Moje konto Dokumenty

Akcje

1 2 3

16. Czy Pan / Pani ubiegal 7 ubieg
stypendium z Programu Mioda P
W przypadku odbycia stypendiul
realizacji, pod czyim kierunkiem

Instytucja
Nazwa przyznajaca
stypendium stypendium
Mioda Polska NCK

Dodaj

(rys. 22)
UWAGA! System sprawdza jedynie, czy wymagane pola zostaty wypetnione. System nie sprawdza
Elektronicznej Aplikacji pod wzgledem formalnym — nie analizuje wpisywanych tresci.

UWAGA! Sprawdz, czy dane zawarte w oswiadczeniach sg prawdziwe !

Przypominamy, ze umyslne wprowadzenie w btgd w celu osiggniecia korzysci majgtkowej poprzez doprowadzenie innej
osoby, w tym przypadku funkcjonariuszy publicznych do niekorzystnego rozporzadzenia mieniem Skarbu Paistwa moze
stanowi¢ przestepstwo oszustwa (art. 286 § 1 kk) zagrozone karg pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

W gre wchodzi tu réwniez ewentualna odpowiedzialnos¢ z art. 232 § 1 kk i 297 §1 kk.

3. Ztozenie Elektronicznej Aplikacji

A. Jesli nie dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

Krok 6/A. Zt6z wniosek

a) W formularzu Elektronicznej Aplikacji w menu po lewej stronie kliknij Zt6z wniosek (rys. 23), jezeli masz
pewnosé, ze w Elektronicznej Aplikacji nie ma btedow.

Jesli Elektroniczna Aplikacja zawiera btedy pojawi sie taki sam komunikat opisany w opisie Krok 4. Wypetnij
Elektroniczng Aplikacje w punkcie 3 (rys 13).
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska
EBO| Start Moje konte Dokumenty

Akcje
1 2 3

Sprawdz 16. Czy Pan /7 Pani ubiegal /7 ubieg
stypendium z Programu Mioda P
W przypadku odbycia stypendiui
realizacji, pod czyim kierunkiem

Instytucja
Nazwa przyznajaca
stypendium stypendium
Mioda Polska NCK

Dodaj

(rys. 23)

b) Po kliknieciu Zféz wniosek pojawi sie podglad catej wypetnione] Elektronicznej Aplikacji (rys. 24) wraz
z komunikatem: Upewnij sie, ze wprowadzone dane sq poprawne i kliknij przycisk Ztoz wniosek oraz dwoma
przyciskami Zt6z wniosek, Powrot.

Upewnij sie, Ze wprowadzone dane sg poprawne i kliknij przycisk Zt6z wniosek.

| Ztézwniosek Powrat

I:I- pola zacienione wypetnia NCK I:I- jasne pola wypelnia vnicskodaveca

Numer rejestru NCK: Data wphywu do NCK

Frogram:
Mioda Polska

NARDDOWE CENTRUM HULTURY
ul. Plocka 13, 01-231 Warszaws

WNIOSEK O PRZYZNANIE STYPENDIUM MINISTRA KULTURY i
DZIEDZICTWA NARODOWEGO RP MLODA POLSKA

(rys. 24)

Jesli chcesz nanie$¢ zmiany w formularzu Elektronicznej Aplikacji kliknij Powrdt, jesli chcesz ztozy¢
Elektroniczng Aplikacje kliknij Zt6z Whniosek.
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

c) Po kliknieciu Ztéz wniosek pojawi sie okno wysytania Elektronicznej Aplikacji.
Kliknij opcje Wyslij (Rys.25)

START RMOJE KONTO DOHUMENTY

wniosek

+ Moje wystane Wiheak Kopia robocza: NCK - Mioda Polska 2017 2016-06-03 10:58:04

» Moje zozone pisma

; Aby wystad wniosek musisz podpisac wypetnione formularze lub wystac je bez skiadania podpisu.
» Elefdroniczne

# Inne

Podpisz i wyslij Whyslij

» Pisma przychodzace
» Eleidroniczne
+ Inne

» Moje sprawy
* Moje ptatnesc

Ministerstwo e EBOI
Kultury System EBOI
Ll:lhlhlclw-

(rys. 25)

d) Po kliknieciu WYyslij pojawi sie komunikat informujacy o wystaniu Elektronicznej Aplikacji (rys.26).

START MOJE KONTO DOKUMENTY

- Zidz wniosek

= Maje wystane wnioski Wniosek zapisany
» Moje ZoZzone pisma
= i

Formutarz wniosku zostat wystany na senwer i oznacrony numerem EBOL 117116
Przetwarzanie wrniosku moze potrwad do kilkudziesieciu minut (w zaleznosci od obeigzenia
serwera), do tego czasu formularz bedzie znajdowat siena liscie wystanych wiloskow,

» Moje sprawy
+ Moje pratnosci

Ministerstwo ¢ .chorm ERC
Kﬂltur, cJ)—S.‘i__m EBO|
| Dziedzictwa

(rys. 26)
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

W chwili ztozenia Elektronicznej Aplikacji zostaje jej nadany numer EBOI. Jesli chcesz sprawdzi¢ jakim numerem
EBOI zostata oznaczona Twoja Elektroniczna Aplikacja, wejdZ w zaktadke Moje zfozone pisma — Elektroniczne.

e) Po wystaniu Elektroniczna Aplikacja powinna by¢ dostepna w menu Dokumenty, w zaktadce Moje zfozone
pisma — Elektroniczne (rys. 27).

» Ztoz wniosek

= Moje wnioski ro

» Moje wystane wniggk
= Moje zZlozone pisma

| Moje ziozone pisma - elektroniczne |

| UpusE naghdwek kolumny aby pogrupowad

» Elektrenlczne |
> Inne == T i T T
| Typ | &kdga | Nurner Data utworzenia | Status | Nazwa portal Kuftura
> Pisma przychodzace il ' T i | | : | 7
ol 5 Marodowe Centrum
| J | Szzeqdly 116/16 | 2016-06-03 Oczekujacy Kultury

» Moje pratnosci
Ministerstwo <, .. EEOY
K Systern EBOH
Kultury . numer EBOI
Marodowegos TR

m Systermn EBOI

saRzDOwWs

(rys. 27)

UWAGA! Przez okres niezbedny do przetworzenia Elektronicznej Aplikacji przez system EBOI, dane wniosku
mogg nie by¢ dostepne w zaktadce Moje zloione pisma — Elektroniczne. Informacje o tym, czy dana
Elektroniczna Aplikacja oczekuje wcigz na przyjecie przez system sg dostepne w zaktadce Moje wystane wnioski’
(rys.28). W przypadku, gdy Elektroniczna Aplikacja pozostaje widoczna w tej zaktadce przez okres dtuzszy niz 2
godziny nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg zawartg w komunikacie, stale widocznym w widoku zakfadki.

—

Moje wyslane wnioski
- I'doje ztoZzone pisma

- Elektroniczne Lista zawiera wnioski ktdre zostaty wystane i oczekuja w kolejee na przetworzenie przez system -
wenfikacja podpisu oraz wygenerowanie UPQ (urzedowe poswiadczenia odbioru).
Jesliwniosek znajduje sie na liscie dhuZej niz 2 godziny to najprawdopodobnie] wystapit btad i

nalezy zgtosic ten fakt administratorowi systemu podajac jednoczednie numer wniosku oraz date

» Elektroniczne ztoZenia.
Jeslina liscie nie ma wniosku, ktary ztofvtes prawdopodobnie znajduje sie on na liscie ztoZonvch
Dism.

= Pisma przychodzace

Upusé nagtdwek kolumny aby pogrupowac

Nurmer whniosku Data ziozenia

(rys. 28)

7 por. przypis nr 1, str.6

17 |Strona



Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

Krok 7/A Wydrukuj Potwierdzenie ztozenia aplikacji i podpisz

1. Aby pobraé Potwierdzenie ztoZenia aplikacji nalezy wejs¢ w Dokumenty, nastepnie w Moje zfozone pisma-

Elektroniczne wybraé wystang Elektroniczng Aplikacje, a nastepnie klikng¢ Szczegoty (rys. 29).

I START

Zto wniosek

» Moje wnioski robocze
Maje wystane wnioski
» Moje zozone pisma

Moje ziozone pisma - elektroniczne

w

. Upusc nagtdwek kolumny aby pogrupowac

. Typ : Akda ; Mumer | pata utworzenia i_Status | Nazwa portalu Kultura
+ Pisma przychodzace fi | i | i | | | |
» Elektroniczne | = yim = “N . o
| - == ; arodowe Centrum
£ | Szczeadly | JLis/1s | 2016-06-03 Deczekujacy Kultury

e

Maje sprawy
Waoje ptatnosci

e

Ministerstwo
Kultury

| Dzledzictwa
Ha

Systern EBOI

(rys. 29)

2. Po wejsciu w szczegdty ztozonej Elektronicznej Aplikacji nalezy klikngé polecenie Pobierz potwierdzenie

ztozenia wniosku® (rys 30).

START MOJE KONTO DORUMENTY
» Zigzwniosek

» Moje wnioski robocze
» Maje wystane wnioski
» Moje ZtoZone pisma

Szczegoly pisma NCK - Mioda Polska 2017

Pismo i poswiadczenie odbiorn

» Pisma przychodzace Numer
» Elekironiczne 116116
Inne
"""""" Status
» Moje sprawy Oczekujacy

+ Moje ptatnosci .
Data doteiia

2016-06-02 11:00
Ministerstwo
Kultury
i Dziedrictwa
Harodoweg

]

™ fir e s
ey

Systern EEOQI
Status podpisu
Brak

Systemn EBOI Poswiadczenie podpisane przez

MNarodowe Centrum Kultury Test

Pokaz || gz} Pobierz PDF

Pobierz Potwierdzenie fiofenia wniosku

(rys. 30)

8 por. przypis nr 1, str.6
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku

Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska

UWAGA! Wydruk Potwierdzenia powinien byé oparty na ostatecznej wersji ztozonej Elektronicznej Aplikacii,
opatrzonej tym samym numerem EBOIL.

3. Po Kkliknieciu polecenia Pobierz potwierdzenie zfozenia wniosku’ otworzy sie plik PDF zawierajacy
Potwierdzenie ztozenia aplikacji

(fragment Potwierdzenia przedstawia rys. 31).

Wzdr Potwierdzenia ztozenia aplikacji zawiera zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o Konkursie.

POTWIERDZENIE

zloZzenie wniosku o dofinansowanie projektu stypendialnego w Programie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego Mloda Polska

Mr 116/16 . z dnia 2016-05-19

(rys. 31)
4. Dokument Potwierdzenie ztozenia aplikacji nalezy wydrukowac i wiasnorecznie podpisac. Miejsce, w ktérym
nalezy ztozy¢ odreczny podpis Wnioskodawcy i, w przypadku gdy Whnioskodawca jest matoletni, takze Opiekuna

Prawnego/Przedstawiciela Ustawowego, na papierowym wydruku Potwierdzenia ztozenia aplikacji przedstawia

rys. 31a oraz zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o Konkursie.

OSWIADCZENIA

1. Oswiadczenia z formularza wniosku

Potwierdzam prawdziwos< danych wpisanych we wniosku Swiadomy / $wiadoma odpowiedzialnosci karnej i, w
przypadku gdy Wnioskodawca jest maftoletni takze Opiekuna Prawnego/Przedstawiciela Ustawoweqo.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zlozonym przeze mnie wniosku i, w
przypadku gdy Wnioskodawca jest maloletni takze Opiekuna Prawnego/Przedstawiciela Ustawowego / zgodnie
z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (dz. u. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.)

Podpis Wnioskodawcy/i
Opiekuna Prawnego/
Imig Nazwisko Przedstawiciela Ustawowego
1)
Aniela Krakowska
_—
Objasnienia

Dw przypadku gdy wnioskodawca jest matoletni

(rys. 31a)

? por. przypis nr 1, str.6
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Instrukcja Krok Po Kroku od zatozenia konta do ztozenia aplikacji i wystania wniosku
Elektroniczna Aplikacja — Program Stypendialny Mtoda Polska
Krok 8/A Wvyslij poczta badi dostarcz osobiscie Potwierdzenie zfozenia aplikacji oraz inne wymagane
dokumenty
Aby dokonczy¢ proces sktadania Elektronicznej Aplikacji nalezy wystaé pocztg badz dostarczyé osobiscie:
Potwierdzenie ztozenia aplikacji, minimum dwie rekomendacje, nosnik elektroniczny (zawierajacy portfolio,
przygotowany zgodnie z wytycznymi opisanymi w § 12 Regulaminu), w przypadku ubiegania sie o stypendium
na studia/rezydencje zagraniczne, oryginat dokumentu przyjecia na studia/rezydencje i oryginat ttumaczenia
przysiegtego na jezyk polski na adres:

Narodowe Centrum Kultury — Program Mtoda Polska
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa

Krok 9/A Sprawdz czy Potwierdzenie ztozenia aplikacji oraz inne wymagane dokumenty wptynety
do NCK

W menu Dokumenty zaktadce Moje zfozone pisma - Elektroniczne znajduje sie tabela
z listg ztozonych aplikacji za posrednictwem systemu EBOI. Jezeli w kolumnie ,status” zostanie wprowadzona
zmiana wartosci z Oczekujgcy na Dokumenty Wplynely (rys. 32) oznacza to, ze Potwierdzenie (oraz
Elektroniczna Aplikacja ktérej dotyczy), rekomendacje, nosnik elektroniczny oraz w przypadku ubiegania sie o
stypendium na studia/rezydencje zagraniczne, oryginat dokumentu przyjecia na studia/rezydencje i oryginat
tlumaczenia przysiegtego na jezyk polski, dotarty do NCK. Status ten oznacza jedynie potwierdzenie wptywu
dokumentéw do NCK, jednakze nie Swiadczy o kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentéw w

konkursie.

UWAGA! Ze wzgledu na duzg liczbe wnioskdéw okres potrzebny na wygenerowanie komunikatu ,Dokumenty
wplynety” moze wynies¢ nawet od 2 do 3 tygodni. W przypadku, gdy po uptynieciu 3 tygodni od dnia
przestania dokumentdw status wcigz okreslony jest jako Oczekujacy, nalezy skontaktowac sie z pracownikiem

NCK (dane kontaktowe znajdujg sie w zaktadce Profesjonalizacja/Mtoda Polska, a takze w Ogtoszeniu o

konkursie).
» Zt6z wniosek
Maoje wnioski robocze
. Moje wystane wnioski Moje zlozone pisma - elektroniczne
~ Moje #od

UpusE nagldwek kolumny aby pogrupowad

Typ I Akda Murmer ' Data utworzenia | Status Mazwa portalu Kultura
. Pisma przychodzace | ' i Il ' ' T
» Elekdroniczne

> Inne / Sizeady | 116/16 2016-06-03 Esr't”udrswe b

- Maje sprawy
» Maje platnosci

“E":::‘r';"‘“ Systern EBOI
i Dzledzictwa
MHarodowegos
m Swstem EBON
(Rys.32)
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B. Jesli dysponujesz kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

Masz mozliwos¢ wyboru jednego z 2 réwnorzednych trybow przestania Elektronicznej Aplikacji: bez uzycia
podpisu elektronicznego (tryb A — patrz wyzej) lub z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
(tryb B — patrz nizej).

UWAGA! Po dokonaniu wyboru nalezy konsekwentnie stosowaé wybrany tryb przesytania Elektronicznej
Aplikacji.

UWAGA! Do poprawnego dziatania funkcji podpisu elektronicznego niezbedne jest posiadanie
zainstalowanego apletu Java, ktéry mozna pobrac ze strony http://www.java.com/pl/download/.

Krok 6/B. Zt6z wniosek

Zt6z wniosek, jezeli masz pewnos$é, ze w Elektronicznej Aplikacji nie ma zadnych biedéw
(rys. 13). W chwili ztozenia Elektronicznej Aplikacji zostaje jej nadany numer EBOI i zamyka sie mozliwos¢ jej
edycji i korekty (aby dokonczyé proces sktadania Elektronicznej Aplikacji nalezy jg podpisac - krok 7/B).

Krok 7/B. Podpisz Elektroniczng Aplikacje kwalifikowanym podpisem elektronicznym

1. Po kliknieciu przycisku Zt6z wniosek (rys.24) kliknij przycisk Podpisz i wyslij (rys. 33).

Tz wninsek

14 o K

e Kopia robocza: Kopia NCK - M Mioda Polska 2017 r.94 41:41:43

Maje zladane pisma , y i : gy -
Eleslttromc zne Aby wyskad wreosek mussy podpesd wypelinmne iormdairre lub wysad (@ ber shiadania podpisil
Inre Podpisz | wysli Wiydli)

Pama praychodzace
Ebektromnc rne

Irriee

Moje sprawy

(rys.33)
2. W momencie klikniecia Podpisz i wyslij zostanie uruchomiony aplet Java - nalezy postepowac zgodnie

z informacjami pojawiajgcymi sie na ekranie - a nastepnie nalezy wystac Elektroniczng Aplikacje (rys. 33A).

BN podpise dokument

[ Zozone podplsy

(rys. 33A) | I S e o
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3. Po wystaniu Elektroniczna Aplikacja powinna by¢ dostepna w menu Dokumenty, w zaktadce Moje zfozone
pisma — Elektroniczne .

UWAGA! Przez okres niezbedny do przetworzenia Elektronicznej Aplikacji przez system EBOI, dane
Elektronicznej Aplikacji moga nie by¢ dostepne w zaktadce Moje zfozone pisma — Elektroniczne. Informacje o
tym, czy Elektroniczna Aplikacja oczekuje wcigz na przyjecie przez system sg dostepne w zaktadce Moje
wystane wnioski®®. W przypadku, gdy Elektroniczna Aplikacja pozostaje widoczna w tej zaktadce przez okres
dtuzszy niz 2 godziny nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjg zawartg w komunikacie, stale widocznym

w widoku zaktadki.

Krok 8/B. Wyslij poczta badz dostarcz osobiscie wymagane dokumenty

Aby dokoriczy¢ proces sktadania Elektronicznej Aplikacji nalezy wystaé pocztg badz dostarczyé osobiscie:
minimum dwie rekomendacje, nosnik elektroniczny (zawierajgcy portfolio, przygotowany zgodnie z
wytycznymi opisanymi w § 12 Regulaminu) oraz w przypadku ubiegania sie o stypendium na
studia/rezydencje zagraniczne, oryginat dokumentu przyjecia na studia/rezydencje i oryginat ttumaczenia
przysiegtego na jezyk polski na adres:
Narodowe Centrum Kultury - Program Mtoda Polska
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa

Krok 9/B. Sprawdz czy wymagane dokumenty wptynety do NCK

Sprawdz w zaktadce Moje zioione pisma — Elektroniczne (rys. 32) czy wystane dokumenty dotart do NCK.
Zmiana statusu z Oczekujgcy na Dokumenty Wpfynely oznacza, ze rekomendacje, nosnik elektroniczny oraz w
przypadku ubiegania sie o stypendium na studia/rezydencje zagraniczne, oryginat dokumentu przyjecia na
studia/rezydencje i oryginat ttumaczenia przysiegtego na jezyk polski, dotarty do NCK. Status ten oznacza
jedynie potwierdzenie wptywu dokumentéw do NCK, jednakze nie Swiadczy o kompletnosci i poprawnosci

ztozonych dokumentdw w konkursie.

UWAGA! Ze wzgledu na duzg liczbe wnioskdw okres potrzebny na wygenerowanie komunikatu ,Dokumenty
wpltynety” moze wynie$¢ nawet od 2 do 3 tygodni. W przypadku, gdy po uptynieciu 3 tygodni od dnia
przestania dokumentow status wcigz okreslony jest jako Oczekujacy, nalezy skontaktowac sie z pracownikiem
NCK (dane kontaktowe znajdujg sie w zaktadce Profesjonalizacja/Mtoda Polska, a takze w Ogtoszeniu o
konkursie).

10 por. przypis nr 1, str.6
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Czesc Il
Aktualizacja Elektronicznej Aplikacji

UWAGA!! Nie ma mozliwosci aktualizacji Elektronicznej Aplikacji, w sytuacji gdy Wnioskodawca uzywajacy
podpisu elektronicznego, zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, wypetnit i wystat
Elektroniczng Aplikacje poprzez system EBOI.

UWAGA! Aktualizacji Elektronicznej Aplikacji mozna dokonac tylko i wytgcznie w trakcie trwania naboru, po

ztozeniu Elektronicznej Aplikacji (rys 23 - 26), ale przed wystaniem, badz osobistym dostarczeniem do NCK
Potwierdzenia ztozenia aplikacji, rekomendacji, a w przypadku ubiegania sie o stypendium na
studia/rezydencje zagraniczne, oryginat dokumentu przyjecia na studia/rezydencje i oryginat ttumaczenia
przysiegtego na jezyk polski, oraz nosnika elektronicznego (Krok 8A).

1. W przypadku koniecznosci poprawienia ztozonej Elektronicznej Aplikacji przed terminem zakorczenia

naboru nalezy skorzysta¢ z opcji Szczegéty w menu Moje zfoione pisma - Elektroniczne
i uruchomic funkcje Aktualizuj (rys. 34)

= Moje wnioski robocze
+ Moje wysiane wnioski Szczegdly pisma NCK - Mioda Polska 2017

= Moje Ztozone pisma

Pisma | poSwiadczenie odbior

» Pizma przychodzace Humer
» Elektroniczne 11616
= Inne

"""""" Status

Cczekujacy

Data zioZenia

2016-06-03 11:00
Ministarstwe < coom FRO)

Fn'ﬂ:::;zm- Status podpisu
Harodowegos e
Brak
m Systern EBOI Poswiadczenie podpisane przez

e saids Marodowe Centrum Kultury Test
i

Pobierz Potwierdzenie ziozenia wniosku & Pobierz ePaczke

,_ ne
& Poswiadczenie zioZzenia wniosku %2 Zaawansowane

Powrdt do listy

(rys. 34)
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2. Klikniecie Aktualizuj otwiera menu Edycja wniosku roboczego™, (rys. 35) gdzie z ,Listy dostepnych

formularzy” nalezy klikngé nazwe ztozonej Elektronicznej Aplikacji i dalej postepowac tak, jak przy wysytaniu

wczesniej ztozonej Elektronicznej Aplikacji. Wystana, zaktualizowana Elektroniczna Aplikacja otrzyma ten sam

numer EBOI uzupetniony o zwiekszong cyfre stojacg przy symbolu (A) oznaczajgcg numer aktualizacji: np.
694/14/A1 (ew. kazdy kolejny numer aktualizacji— A2, A3, A4 itd.).

¢ Ztoz wniosek

+ Moje wnioski robocze

+ Moje wystane wnioski Edycja wniosku roboczego: NCK - Mioda Polska 2017 2016-06-03
+ Moje Zozone pisma 10:58:04
» Elektraniczne
 Inne Nazwa MCK - Mtoda Polska 2017 2016-06-03 10:58:04
+ Pisma przychodzace Data utworzenia 2016-06-02 10:55:05
» Elektroniczne Folder brak v
= Inneg
Lista formularzy: I
» Woje sprawy

(& NCK-Migda Polska 2017

* Moje platnosci

Ministerstwo G\ cior £ fapisz Usuf wniosek roboczy Kopiuj wniosek roboczy Powrdt do listy
Kultury e

(rys. 35)

3. Nastepnie nalezy wykonaé polecenia opisane w punktach: Krok 7/A oraz krok 8/A

W przypadku trudnosci natury technicznej (zaktadanie konta, praca nad Elektroniczng Aplikacja,
sktadanie Elektronicznej Aplikacji), pomoc mozna uzyskac:

tel. 061 624 00 88 w godzinach 8-16
pomoc@nowoczesnyurzad.pl

Uprzejmie prosimy, aby nie odktadac ztozenia Elektronicznej Aplikacji na ostatnie dni
trwania naboru, gdyz moie to spowodowac trudnosci w terminowym ztozeniu
whniosku.

n por. przypis nr 1, str.6
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Czesc il
Sprawdzanie wersji przegladarki

Informacje o wersji uzywanej przegladarki mozna znalez¢é w poszczegdlnych programach metodami opisanymi
ponizej:

p
Internet Explorer Le
Krok 1

1. Po uruchomieniu programu Internet Explorer, na pasku menu znajdujgcym sie na gorze po lewe;j stronie
nalezy klikng¢ przycisk Pomoc (rys. 36) lub na gérze po prawej stronie przycisk z niebieskim znakiem zapytania

(rys. 37).

i, e

Plil.  Edwcja  widok  Ulubione  Marzedzia

77 Ulbione | 55 http--wwww. researchgate
E Google

+Ty Wyszukiwarka Grafika Mapy Play Youlube Wiadomosci Gmail

yrry T & | Bezptakna ustuga pocztowa ...

(rys. 36)

V|_*‘? A (A Bing |P -

— = . . . >
12:;"] - B | o=y - Strona -+ Bezpieczensbwo = Narzedzia + fﬁlv

(rys. 37)
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Krok 2

Nastepnie z listy rozwijanej wybraé pozycje Internet Explorer — informacje (rys. 38, 39).

& Google - Windows Internet Explorer,

p——

b W A Q
i | google.pl

Plil,  Edycja  ‘Widok  Ulubione  Marzedzia

n ] a Pomioc pragramu Internet Explorer F1
5.7 Ubione | 55 http--wia, researchgat preg P

Co nowego w programie Internet Explorer 8
Google ) '
&= Pamac techniczna online

. L Opcje opinii Kientdw, ., .
+Ty  Wyszukiwarka Grafika N ymail

Internet Exploret — informacie

(rys. 38)

9] ]| B

ﬁ - B (= E%.-] * Strona - Bespicczenstwo - Narzgdziav|@| =

_ Pomoc programu Internet Explorer F1

o noweqo w programie Inkernet Explorer &

W% Pomoc techniczna online

Opcie apini klienkdw, .

Internet Explorer - informacie

(rys. 39) \

Krok 3Pojawi sie dodatkowe okno w przegladarce zawierajgce informacje o programie. Pierwsza liczba w

numerze oznacza aktualnie uzywang wersje przegladarki (rys. 40).

& Internet Explorer - informacje

Windows:

Internet Explorer 8

R EERER
Identyfikator produlktu:
Wersje aktualizagi; 0

|

Ostrzezenie: Ten program komputerowy jest chroniony prawem
autorskim | umowami miedzynarodowymi. Kopiowanie bgdz
rozpowszechnianie tego programu lub jakiejkolwiek jego czesd
bez upowaznienia moze spowodowad podggniscie do
odpowiedzialnosd cywilngj | karnej w maksymalnym zakresie
I'|I'|I'|I 1=FrFAINYM NrFeT nrawn =

[ O ]

£200% Microsoft Corporation [ Informacie o systemie. .. ]

(rys. 40)
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Mozilla Firefox 6
Krok 1

Po uruchomieniu programu Mozilla Firefox, na pasku menu znajdujgcym sie na goérze po lewej stronie nalezy

klikngé przycisk Pomoc (rys. 41).

2) Strona startowa programu Mozilla Firefox - Mozilla Firefox
Elik. Zaktadki  Marzedzia

Edveja  Widok  Hiskoria

| @Strona startowa programu Mozilla Firefos I i |

= @ about:home

(rys. 41)

Krok 2

Nastepnie z listy rozwijanej wybraé pozycje O programie Firefox (rys. 42)

?) Strona startowa programu Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

Pl Edvcia  Widok Historia Zakladki  Marzedzia Blaies

| (8 Strona startawa programu Mozila Firefax I ghall | Bomac programu Firefox
— = Informacje dla pomocy techniczne] =
= @ about:home | Przeslij swojg opinie...

- 1 Uruchom ponownie z wytgczonymi dodatkami...

(rys. 42)

Krok 3

Pojawi sie dodatkowe okno w przeglagdarce zawierajgce informacje o programie. Pierwsza liczba w_numerze
oznacza aktualnie uzywana wersje przegladarki (rys. 43).

0 programie Mozilla Firefox XJ

Firefox

Aktuaizache zablokonans

Obecnie korzystasz z kanatu aktualizacji release.

Program Firefosx zostat opracowany przez organizacie Mozilla,
ktdra jestglobalng spotecznoscis, starajacy sie zapewnic, by
Internet pozostat obwarty, publiczny | dostepry dla wszystkich,

Brzmi ciekawie? Dotacz do nas!

Informacie licencyine Prawa uzytkownika Politvka prywatnosci

Flraboy oraz logotyp Firebox becznaki rawarswe Wozillas Fourdation

(rys. 43) 27 |Strona
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Opera ﬂ

Krok 1

Po uruchomieniu programu Opera, nalezy klikngé przycisk Opera w lewym gérnym rogu (rys. 44).

Wyszukiwarke  Grafika Mapy Play YouTube Wiadomosci Gmail

(rys. 44)

Krok 2

Nastepnie na liscie rozwijanej zaznaczy¢ pozycje Help (rys. 45, oznaczenie 1) i z menu rozwijanego wybraé
pozycje About Opera (rys. 45, oznaczenie 2).

Tabs and Windows ' Web | e, google, pliwebhp
Page k
=1 Print 4
W Bookmarks 3
(O Histary Crrl+Shift+H
EJ Downloads kel
# Extensions 4
dd Svnchranize Opera k
I MNotes 1
Mail and Chat Accounts. ..
Appearance,..  Shift+F12
Toolbars *
Sefthings L4
Show Menu Bar O Commurity
u Suppark
Exit
Check For Updates
Report a Site Problem, ., 2
(rys. 45)
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Krok 3

Pojawi sie dodatkowa karta przegladarki zawierajgca informacje o programie. Pierwsza liczba w_numerze

oznacza aktualnie uzywana wersje przegladarki (rys. 46).

> B o= :IOOpera | about

b ¢
£d
About Opera
© Version information
+ “ersion
Build 1738
Platfarm WWindz2
System Windows XP
(rys. 46)
Google Chrome G
Krok 1

Po uruchomieniu programu Google Chrome, nalezy klikng¢ przycisk = w prawym gérnym rogu (rys. 47).

LALOCGAR)

(rys. 47)
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Krok 2

Nastepnie z listy rozwijanej wybra¢ pozycje Google Chrome — informacije (rys. 48)

b

Mt karte tifeT
Pewe okna Cifa M
Meave elna meagnite Hr = Sl 1
Zakiadin *

Edyep Wytnij  Kopiuj  Whle
Peviskis = (3008 al e

Zapisz strong jako...
Znaydi Cinlel
Drukuj— pr+ B

)QIC i '
Polska - 00

Pﬂhmpn'-l Chial

Zalogu) sz w Chrome..

Szezgiliwy tral

(rys. 48)

Krok 3

Pojawi sie dodatkowa karta przegladarki zawierajgca informacje o programie. Pierwsza liczba w numerze

oznacza aktualnie uzywang wersje przegladarki (rys. 49).

Chrome Informacje

Histoais a Google Chrome

Fazszerznnm Przegladarka chasalenTujacs tie mybkoroy, prestety uzytkowania | bespieczenctvem
Usitaiwieria Pomoedo Chrome | | Zglas problem
I P— I Wertja B0 150055 m
Gocgle Chrome jest sltuainy.
(rys. 49)
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