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DEKLARACJA UDZIALU W 13. EDYCJI PROGRAMIU KARIERA

Firma: TVN S.A.
Profil dzialalnos$ci: branza mediowa
Wynagrodzenie :2.500 zt brutto/miesigc

Okres praktyk 3 miesigce w okresie wakacyjnym - lipiec, sierpien, wrzesien

5. Miejsce praktyk: Siedziba TVN S.A. budynek MBC, ul. Wiertnicza 166

6. Preferowany profil kandydata/ow:

- che¢ rozwoju w obszarach HR

- proaktywnos$¢, wychodzenie z inicjatywa

- skrupulatnos¢, doktadnos¢

- mile widziane niewielkie doSwiadczenie na stanowiskach administracyjnych
- bardzo dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

- wielozadaniowos$¢

7. Praktyka w dziatach: Dziat HR

8. Program praktyk:

1/ Cel praktyk: zapoznanie sie ze specyfika prac Dziatu HR w branzy
mediowej; poszerzenie wiedzy praktycznej i teoretycznej z zakresu
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi

2/ Zakres obowiazkow:
= Rezerwowanie sal konferencyjnych;
* Umawianie spotkan, wysytanie zaproszen w kalendarzu;
* Administrowanie korespondencjg;
=  Wspieranie Dziatu HR w biezacych projektach;

* Przygotowywanie ogloszen oraz umieszczanie ich w portalach
internetowych;

= Sortowanie skrzynki rekrutacyjnej wedtug ustalonych kryteridow;
* Archiwizowanie dokumentow rekrutacyjnych;
=  Wstepna selekcja CV;

* Przegladanie portali HR-owych i przekazywanie informac;ji dla
zainteresowanych;
* Przygotowanie prezentacji, na zlecenie Cztonkéw Zespotu;

3/ Opiekun praktyk: Paulina Grabowska

PROSIMY O ROWIAZANIE ZADANIA Z DZIEDZINY HR




